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OBECNA CAST



¢l dnek 1 - Zakl adni ustanoveni

Organi zacni rad je zéakladnim internim predpi sem Mstského Uradu
v SuSici, se sidlem nam Svobody 138, SuSice |, 342 01 (dale jen ,MU").
St anovi postaveni volenych organa (zastupitelstva mesta, rady mista,
starostky, nistostarosty, vyboru, komisi a zvlaStnich orgéana) a zejména
organi zaéni  strukturu MU, postaveni tajemnika, vedoucich odboru
vedoucich oddeleni a jejich vzajemé vztahy. Dale stanovi pusobnost
jednotlivych utvar®, délbu cinnosti a konpetenci nezi uGtvary. O gani zacni
rdd upravuje téz postaveni organizaci a zarizeni ¥izenych nebo
spravovanych Mestem SuSice. Oganizacni radd je zéavazny pro vSechny
zamsst nance MeEU. Ustanoveni organi zaéni ho fadu vychazi z p#isludnych
pravnich predpist. Na organizacni rad navazuji vSechny ostatni zidici
akty MsU, jejichz obsah a wuplatnéni nesmi byt s organizacnim faden
v rozporu. Organizacni rad a jeho zmeny schval uje rada nmesta

Cl dnek 2 - Zastupitel stvo mésta
Zastupitel stvo mésta je vytvareno a plni Ukoly podle &8 67 az § 98

zéakona ¢. 128/ 2000 Sb., o obcich (obecni z#izeni), v platném znéni

¢l anek 3 - Rada m&sta

Rada mesta je vytvarena a plni uUkoly podle &8 99 aZz § 102 zakona c.
128/ 2000 Sb., o obcich (obecni zzizeni), v platném znéni

Cl anek 4 — Vybory, konise a zvl &48tni organy
1. Postaveni a c¢innost vyboru, komi si a zvlaStnich orgéana upravuje § 117
zakona ¢. 128/ 2000 Sb., o obcich (obecni zzizeni), v platném znéni:
- povi nné& jsou zrizovany financni vybor a kontrolni vybor,
- iniciativng jsou zrizovany podle potreby dalsi vybory a konise
(Komi se bytova, Prestupkovd kom se, Sbor pro obcanské zalezZitosti,
Kom se kultury a cestovniho ruchu, Konmise majetku a rozvoje mista a
Kom se Skol stvi, ml adeze a té&l ovychovy),
- zvl astni organy (v pripadech stanovenych zvl aStnim zéakonemnm) napr.
povodriovd kom se podle § 78 zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zmenég
neékt erych zakont (vodni z&akon), krizovy Stab a bezpecnostni rada podle
§ 23 a 8§ 24 zakona ¢&. 240/2000 Sb., o krizovém rizeni a o zmenég
nekt erych zakont (krizovy zakon).
2. Whbory a konmise jsou sloZzeny z ¢lent zastupitelstva mesta a dalSich
obcanu, vS8ichni clenové maji stejnd prava a povinnosti. Predsedou
vyboru je vzdy c¢len zastupitel stva mesta

3. Cleny vybora a komi si vybiréa zastupitel stvo mista a rada mesta tak, aby
tyto organy plnily co nejl épe své Ukoly a v co nejveétsi mre vyuZivaly
odbornych znal osti a zkuSenosti obcana uUcastnicich se jejich prace.
Pocet ¢lenta se stanovi tak, aby odpovidal rozsahu jejich ukolda. Vybory
a komi se se schazi podl e pot reby.

Cl anek 5 - Organi zace a za#izeni #izené méstem
Mesto je zrizovat el em sanostatnych prévni ckych osob Nenocnice SuSice
0. p. s., Domobv duchodcua SuSice, Socidlni sluzby Mssta SuSice, Msstské
kulturni stzedisko, ZS Lerchova, ZS Konenského, ZS T. G Masaryka, SJ
Nuzel i cka, MS Smetanova, MS Tylova, SuSické msstské lesy s. r. o. a
Techni cké sluZzby mista SuSice o. p. s. V cele té&chto préavnickych osob

stoji reditel, ktery je statutarnim organem Ukoly zakladatele a
zrizovatel e podle zvl &Stnich predpista plni vaci témo pravnickym osoban
rada mssta. Mesto se podili na fizeni té&chto pravnickych osob vymezenim
predmstu jejich ¢innosti, sv&renim potrebného mpjetku a stanovenin
podmi nek hospodareni, jnenovanim a odvol&vanim jejich rediteltd a
vynmezenim jejich prav, povinnosti, odpovédnosti a provadenim kontrol.

Vzaj emmou spol upréaci v ranci #izeni zaji$tuje prisludny atvar MU
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¢l anek 6 - MU

Postaveni a puasobnost MU upravuje zakon & 128/2000 Sh., o obcich
(obecni zzizeni), v platném znéni
MeU v obl asti sanostat né puasobnosti :
2.1plni Ukoly, které mu uloZila rada mista nebo zastupitel stvo mista,

2.2 usmernuje po odborné stréance prispé&vkové organi zace a organi zacni
sl ozky, které si mesto zridilo,

2.3 pomaha vyboram komisima zvl 4&Stnim organamyv jejich cinnosti

MeU v obl asti prenesené ptasobnosti:

3. 1lvykonava stéatni spravu ve vé&cech, které stanovi zvl astni zékony.

MeU rozhoduj e o poskytovani informaci Zadateli podle zvl 45tniho zéakona.
MU je povérenym mestskym Gradem podl e § 64 zakona &. 128/ 2000 Sh., o
obcich (obecni zrizeni), v platném znéni , tj. vykonadvad prenesenou
pasobnost pro vice obci ve spradvnim obvodu a v rozsahu stanovenén
zvl &8tnim zakony.

MU je mestskym Gradem s roz$i renou pusobnosti podle § 66 zakona &.
128/ 2000 Sb., o obcich (obecni zrizeni), v platném znéni, , tj.
vykonava prenesenou pusobnost pro vice obci ve spravnim obvodu a
v rozsahu stanoveném zvl &Stnim zéakony.

¢l anek 7 - Zasady organi zace a #izeni MU
V cele MU je starostka, kterou v neptritommosti zast upuj e

nistostarosta, a to v plném rozsahu prav, povinnosti a odpové&dnosti, s
vyjinkou cinnosti, pti nichZz je starostka nezastupitel na.
Na MsU pusobi tajemik, ktery je nadzizeny vdem pracovni kam MU

Kazdy atvar MU je prino #izen jedinym vedouci m zamsst nancem ktery
osobné zodpovidad za kvalitni a vcasné plnéni dkola podzizenych
vedouci ch zamsst nancu, resp. zamgstnancu
Ut varem MsU se pro ucely tohoto organi zacniho radu rozuni
4.1 odbor,

4.2 oddel eni .

Kazdy zamestnanec je bezprostredn& podrizen jednonu vedoucinu
zamest nanci , od néhoz prijima ptikazy a jenuz zodpovida za plnéni
ukol u.

K zabezpeceni c&innosti v utvarech MsU slouzi vzajemmy osobni sl uZebni
styk, a to jak zamistnance s bezprostredné nadrizenym tak se
zamsstnanci  ostatnich Gtvara MsU. Podle zavaznosti Ukola se voli
prislusné formy jednani, resp. spoluprace. Pisema forma vyri zovani
pracovnich zaleZitosti se pouziva pri reSeni slozitegjSich uokoly,
predevSim v ptipadech, kdy je nezbytné evidovat stanoviska dalsich
at var .

Konpet encni spory nezi Gtvary MsU redi vedouci zamsstnanci p#isludnych
utvara. Nedojde-li k dohod&, reSi spor tajemik, ktery urci konpetentni
atvar. Rozdiln&d stanoviska v réancti odboru reSi vedouci odboru. Mji-|I
rozdi |l nd stanovi ska odbory, rozhodne tajemnik.

¢l anek 8 - Metody a forny prace MU

A. Zakl adni et ody pr ace

Zakl adnim netodam prace MsU je dusledné vyzadovani odpovédnosti
vedoucich zamsstnanct za vysledky ¢c¢innosti na jim svéreném Useku a
odpoveédny pristup kazdého zamsstnance k plnéni Okolwa, které nu vedouci
zamest nanec ul ozZi;

Ke splnéni jednotlivych Ukolua, které nejsou konkrétné& uvedeny v naplni



sinnosti nekterého z atvara MU, je tajemik povinen wurcit gestora,

ktery v plném rozsahu zodpovida za splnéni Ukolu ve vSech jeho fazich
(priprava, analyza stavu, plnéni, soucinnost s ostatninm uatvary, navrhy
opat reni, zavéry, vyhodnoceni koncovych efektua atd.);

Vedouci zamestnanci soustavn& wusiluji o snizovani adninistrativni

narocnosti v rizeni, v oblasti své pusobnosti podle nmoznosti vyuZzivaji

i nformacni systém MsU a aktivné se spolupodileji na jeho dobudovani;

. Pri pripraveé, resp. tvorbeg, vSech material ¢ zdsadni povahy, jsou Utvary

povi nny navzajem spol upracovat, i nf or novat se o0 stavu reSené
probl emati ky, poskytovat si vzajemmé odbornd vyjadreni, konzultace a
dost upné podkl ady; spolupréace Gtvara se tyk& predevSim p¥ipravy obecnée
zadvaznych vyhl 48ek, materi &l o predkl adanych mistskému zastupitelstvu a
mest ské radé (koncepce, rozpoc¢ty, navrhy smuv, souhrnné zpravy apod.);

. Tyka-1i se vyzizeni véci vice utvarta, zpracuje souhrnny material utvar

do jehoz naplne kol prevdzné spadéd, nedohodnou-li se vedouci
zamest nanci zucastn&nych atvara jinak nebo nestanovi-li tak taj emik;
Kazdy uatvar je povinen zabezpecit vyrizovani stiZnosti, oznéneni,

'podnétﬁ a petic tykajicich se jeho pusobnosti a jim ¥fizenych

zamest nanct, pop¥. organi zaci;
Wuzivani informaéniho systému MeU je nedilnou soucasti plnéni vsech

Ukolu, vSechny datvary jsou povinny informacni systém podle svych

nmoznosti dopl iovat a rozSirovat o Udaje dualezité z hlediska radnéeho
fungovani  MsU

B. Fornmy zidici préace

. Vedouci zamestnanci pri své ridici préaci dbaji na to, aby jim zizené
utvary odvadely praci vysoce kvalifikovanou a odborné& erudovanou, jejiz
vystupy spliuji naroky kladené na MU v prenesené i sanostatné
pasobnosti. Usiluji o to, aby <¢innost jim #izenych datvara vzdy

vychazel a z pravdi vé anal yzy soucasného stavu vé&ci .
Pro zpracovani jednotlivych druha material &, které atvary pripravuji s

veédomim resp. ve vzajemé soucinnosti s dal8im atvary, nusi byt

dodr Zovan nasl eduj ici postup:

2.1 navrhy obecné& zavaznych vyhl &Sek a natrizeni nusi zpracovatel v ranci
vnit ¥ni ho pzi pom nkového #izeni predlozit vzdy ostatnim uatvarum Kk
p#i pominkdm po projednani a schvaleni navrhu poradou vedeni MU
prechazi gesce za pripravu obecné zavazné vyhl &Sky nebo narizeni na
taj emmi ka;

2.2 poradou vedeni nusi byt projednany navrhy materi al g,
22.1které maji ekonom cké dopady pro Mssto Su$ici nebo pro aparat MU

a zpracovatel je povinen predemje projednat s financni m odborem
222 které maji dopady na organizacni strukturu nebo personalni
strukturu &i nezdovou politiku aparatu MsU
223tykajicich se poZzarni ochrany, bezpecnosti a ochrany zdravi pri
préaci (dale jen ,BOZP*);

C. Kontrol ni & nnost

Kontrol ni ¢&innost je nedilnou soucasti zidici prace kazdého vedouciho

zamsst nance. Predmetem kontrolni ¢innosti vedouciho zamistnance je

pravi del nd4 kontrola plnéni Ukolad své&renych jim #izenénu atvaru,
pri padn& jim nmetodi cky #izené organi zaci a zatizeni

Vedouci zamest nanec zodpovida za to, Ze zjiSté&né nedostatky neprodl eng

. odstrani p¢tijetim uacinnych konkrétnich opatzeni. V pzipadech, kdy k

jejich reSeni neni konpet entni, upozor ni na nedostatky svého
nadri zeného vedouci ho zamsst nance.
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D. Pracovni porady

Taj emmi k svol &va poradu vedeni. Porada vedeni se kona v pravidel nych
terminech a je zam:fena na koordinaci postupu pzi plneni dkola MU,
Program stanovi tajemik na zakladé navrht starostky, nistostarosta a
vedouci ch odborw. Cleny porady vedeni jsou: starostka, nistostarosta,
tajemik, vS8ichni vedouci odborw, investicni technici, informatik a
zamsst nanec, ktery porizuje zapis, dalsi Udcastnici, které tajemik
prizve z vlastniho podnétu nebo z podnétu ¢l ena porady vedeni.

Vedouci zanmestnanci na pzisluSnych stupnich #izeni svol &vaji pracovni
porady, v ptripadé potreby za uUcasti pzizvanych zastupcua jinych utvara
MeU, organa a organizaci. V z&jnu raciondl niho vyuZzivani pracovni doby
nusi byt rozsah porad a jejich casovy prub&h omezen na nezbytné& nutnou
mru.

Cl anek 9 - Sdél ovaci prost tedky

V zéalezitostech spojenych s hromadnym sdé&lovacim prostredky a
verej nosti vystupuje za MsU starostka, popz. tajemik.

Ve sdél ovacich prost redcich nohou dale vystupovat nistostarosta. DalSi
zamsst nanci McU  nohou v rozsahu své pusobnosti vyst upovat ve
sdel ovacich prost redcich v pripadg, Ze je k tonmu povéri starostka nebo
taj emmi k.

Cl dnek 10 - Stupné #izeni a pasobnost jednotlivych stupna #izeni

St upneg #i zeni

Aparat MsU mé ctyri stupné rizeni, které tvo#i:

}—\

.1.1.1. starostka,
1.1.1.
1.1.1. 3 odbor,
1.1.

1. 4. oddel eni, které ridi zéstupce vedouci ho odboru.

Zakl adni stupeni #i zeni na MsU je odbor.
Na MeU jsou z#izeny néasledujici odbory:

3.1 Kancel ar st ar ost ky

3.2dbor finanani

3.3Cdbor majetku a rozvoje nesta

3.4 Cdbor dopravy a silni&niho hospodarst vi

3.50dbor spravni

3.6 dbor vystavby a Gzemniho pl &novani

3.7 dbor zivotniho prost redi

3.8 dbor Zivnost ensky

3.9 Qdbor soci al nich vé&ci a zdravotnictvi

3.10 dbor Skol stvi, pamatkové péce a cestovniho ruchu

St ar ost ka
Prdva a povi nnosti starostky jsou upraveny zakonem ¢. 128/ 2000 Sh, o

obcich, v platném znéni. Starostka zastupuje misto navenek - je
statut&rnim organem mesta. Ze své cinnosti je odpovédna zastupitelstvu
mest a.

C

Taj emmi k
Prdva a povi nnosti tajemnika jsou upraveny zakonem ¢. 128/ 2000 Sb.,



o obcich, v platném zné&ni. Tajemik je ze své <cinnosti v oblasti
sanostatné a prenesené pusobnosti odpovédny starostovi.

D. Vedouci odboru

Vedouci odboru zodpovida za c¢innost odboru a rozvoj svéreného Useku
cinnosti tajemikovi. Vedouci odboru, v né&ng neni jnmenovan z4stupce
vedouci ho odboru, mi2e v pripadé své nepritomosti, se souhlasen
tajermmika wurcit zastupce, ktery ho v dob& nepritomosti zastupuje v
rozsahu povéreni

Dal e vedouci odboru zej ména:

1. zastupuje MEU p#i jednanich s jinyni organy a organi zacemi v rozsahu

vyplyvajicim z naplné& ¢cinnosti odboru uvedené v priloze tohoto
organi zac¢ni ho radu, jinak na zakl ad& pl né noci
2. prinm ridi, kontroluje a hodnoti v rozsahu své ptsobnosti ¢&innost

zamest nancua odbor u,

3. rozhoduj e ve spravnim zi zeni

4. zpracovava a predkl ada tajemnikovi navrhy pracovni népl n& podrizenych
zamestnanca a navrhy v pracovnépravnich vécech

5. je opravnén a povinen sanpbstatné rozhodovat o zaleZitostech ve své
pasobnosti, pokud si rozhodovani nevyhradil starostka nebo tajemik

6. ve spolupréci s tajemikem reSi pracovnépravni zéal eZitosti

7. dba o odborné vzdé&l avani zamist nancu odbor u,

8. svol &v4 porady odboru, zodpovidad za infornovanost pod#izenych
zamestnancu o dul ezitych skutecnostech a podkl adech nutnych pro jejich
cginnost i za odbornou a profesni UOroven zamEstnancu jim ¢#izeného
odbor u,

9. zodpovid&d v rozsahu pusobnosti jim ¥izeného Gtvaru za vé&cnou pripravu

navrha obecné zéavaznych vyhl 45ek, nazizeni vcetné jejich zmEn a
dopl rik, spol upracuje na tvorb& obecn& zavaznych vyhlaSek, narizeni
v ranci své odborné pusobnosti

10.j e povi nen znat pusobnost vSech (tvart a vedoucich zamgst nanct,
11. zodpovida za konplexnost a vécnou spravnost podkladd,  navrhu,
rozhodnuti a stanovisek, ktera odbor zpracoval, a za jejich evidenci,
12. zodpovi dad za materialy zpracované jim rizenynmi zamistnanci pro zasedani
mest ského zastupitel stva nebo msstské rady, pzip. poradu vedeni

13. odstrarnuj e rozpory nezi jednotlivym zamgstnanci odboru a rozpory na
arovni vedoucich odboru; nelze-li rozpor odstranit na arovni vedoucich
odboru, pripravuje jednani na drovni tajemika,

14. zaji Stuje zpracovani podklada pro krajsky urad (napr. druhoinstanani
¥izeni),

15. zodpovidd v rozsahu pusobnosti odboru, ktery #idi, za vyzizovani
stiznosti, ozné&neni, podnétt a petic v zadkonnych | huatach,

16. vytvari podl e potreby pracovni tymy poveérené pripravou konkrétnich
mat eri al u,

17.schval uj e tuzenské pracovni cesty podrizenych zanmgst nancuy,

18. spol upracuj e na vypracovani navrha konkrétnich sm uvnich vztaha nezi
Mest em SuSice a druhou sm uvni stranou,

19.zaji Stuj e prost redni ctviminformati ka napl niovani a aktual i zaci webovych
stranek MzU informacem, tykajicinmi se jim #i zeného odboru

20. vykonava dals8i <cinnosti a zodpovida za plnéni (kolwa, uloZenych
tajemikem za plnéni povinnosti vyplyvajicich z platnych préavnich
predpi su, tohoto organizacniho *adu, pracovniho fa&du a dalSich
internich predpi sa MU

E. Vedouci oddel eni




1. Vedouci oddeleni je primp podrizen vedoucimu odboru, kterého
vV neptitomosti zastupuje v plném rozsahu prav, povi nnost i a
odpovédnosti. Zodpovida za vybrané Useky <cinnosti, které mu vedouci
odboru svéri a v odborech, které se ¢leni na oddéleni, soucasné zidi
jedno z oddeéleni. V oddeleni, které ridi, mize se souhlasem vedouciho
odboru urcit svého zastupce, ktery jej v dobé& nepritomosti zastupuje
pouze vSak v rozsahu prav, povinnosti a odpovédnosti vedouciho tohoto
oddél eni. Vedouci ho oddél eni jnmenuje tajemik.

2. vedouci oddél eni zodpovida za c¢innost oddéleni i rozvoj svéreného uUseku
&i nnosti,

3. vedouci oddeleni zajiStuje plnéni uUkola vyplyvajicich pro odde&leni z

napl né c¢innosti odboru, k tomu organizuje, ridi a kontroluje préc

podri zenych zamgst nancuy,

cini konkrétni opat feni, pokud nejsou vyhrazena vedoucimu odboru,

zastupuje MEU p#i jednanich s jinym organy a organi zacem v rozsahu

pracovni népl n& oddeleni, jinak na z&akl ade pl né noci

6. zpracovava a predkl 4dd vedoucinmu odboru navrhy pracovni naplng
pod#i zenych zamestnanca a navrhy v pracovnépravni ch vécech

7. navr huje vedoucinmu odboru opatreni ke zvySovani a prohlubovani
kval i fi kace zamest nancu oddél eni

8. vykonava dal §i c¢innosti a zodpovida za pl néni Ukol a ul oZenych vedoucin
odboru a povinnosti vyplyvajicich z platnych préavnich predpisa, a
internich predpi sa MU

o &

¢l &nek 11 - Zamsstnanci MU
Zamsst nanci MsU jsou povinni radn& plnit své povinnosti vyplyvajici

z pracovnépravniho vztahu, pzipadne z funkce, jenz byli povéreni
zej ména:

1. pl ni Ukoly ukl &dané jim pzisluSnym vedoucim zamEstnanci

2. plni dkoly vyplyvajici pro né& z pracovni sm ouvy, zakoni ku pr ace,

zdkona o Urednicich Gzemich sanospravnych cel ka, tohoto organizacniho
¥ddu, pracovniho radu a dalSich internich predpisu MU,

3. jsou iniciativni,

4. kl adou daraz na koncepcni ¢innost ve své préci

5. usiluji o dusledné prosazovani pravnich predpi su.

Cl anek 12 - Zastupovani
1. Starostku zastupuje v dob& jeho nepritomosti nistostarosta
2. Tajemika zastupuje v dob& jeho nepritomosti vedouci odboru, kterého
tajemik urci.
3. Vedouci ho odboru zastupuje v dob& jeho nepritomosti vedouci oddeleni
nebo ur ceny zamestnanec odboru (zamestnanec povéreny rizenim.
4. Vedouci odboru vynezi vzajemé zastupovani jednotlivych zamEstnanct

tak, aby bylo zajisténo plynulé plné&ni UOkola i v nepzitomosti
zast upovaného.

5. Zastupovany i zastupce jsou povinni se pri predavani funkce vzajemme
informovat o stavu plnéni Ukolu. Informace o stavu plnéni zvlast

zadvaznych Okol u se predavaji pisemmé.

6. Zastupovany si miZze vyhradit rozhodnuti o zvl asté dulezitych otéazkach a
zastupce mize odsunout rozhodnuti o takovych otazkadch do navratu
zast upovaného, pokud to povaha vé&ci pri pousSti.

Cl anek 13 - Podepi sovani pisemosti
A. Starostka
Podepi suje v ranti sanostatné puasobnosti nmista nmateridly zasadni
povahy, jim 2 jsou zej ména:



1. obecné z&vazné vyhl asky a narizeni mesta (spolu s nistostarostou nebo

jinymradnin,

usneseni rady nmesta,

3. rozhodnuti o zrizeni, slouceni, splynuti nebo zruSeni organizaci
zarizeni jejichz zrizovatelemje Mesto SuSice,

4. odpovédi na dopisy jemu vyslovné adresované, prip. jin& podani, pokud
si to vyhradi

5. jmenovaci dekrety a odvol ani vedoucich zamgstnancua ¥i zenych organi zaci
a zafri zeni

6. sm ouvy uzavirané nezi Msstem SuSice a dal i m subj ekt em

7. opat reni v pracovnépravnich vécech msst ské policie,

8. ostatni pisemmosti vytrizované na Grovni starostky a pisemmosti, jejichz
podepi sovani si vyhradi.

N

B. Tajemik )
Podepi suj e pisemosti za MU, zejména:

interni predpisy a jiné dulezité pisemmosti tykajici se &innosti MU

opat feni v pracovnépravnich vacech zamsstnanca MsU

3. rozhodnuti, ktera MU vydava ve snyslu zakona &. 71/1967 Sh., o
spravnim rizeni, a které nemiZe podepsat vedouci odboru (nap#. z duavodu
podj at osti ),

4. pisemosti vyrizované na drovni tajemika.

NP

C. Vedouci odbor &
Podepi suj i zej ména:

1. rozhodnuti, kterda MU vydava ve snyslu zakona ¢&. 71/1967 Sb., o
spréavnim ri zeni,

N

ostatni pisemmosti vyplyvajici z ptsobnosti jim #izenych odboru.

D. Vedouci oddél eni, pop# ostatni zamsstnanci
Mohou podepi sovat pisemosti pokud je tim v ranti pusobnosti daného
Gt varu nadri zeny vedouci zanmgstnanec poveéri

¢l anek 14 - Del egace
Pravonoc prenesenou v souladu s timo organizacnim radem vedouci m
zamest nancem na jinou konkrétni osobu (nap¥. p#i povéreni zastupovanim
nemize tato osoba delegovat na dalsSi osobu bez predchoziho souhlasu
vedouci ho zamest nance, kterym byla sama znocnéna (zakaz dvoji del egace).

€l anek 15 - Dokunentace pravnich a jinych pzedpi st
1. Vedouci zamestnanci jsou povinni zajistit, aby v utvarech jim
¥i zenych byly v néavaznosti na skartacni rad MEU prehl edné vedeny:
1.1. platné préavni predpisy (Sbirka zadkonu CR) a obecn& zavazné
vyhl &8ky, které se tykaji cinnosti utvaru,

1.2. interni predpisy MsU, které se tykaji c&innosti atvaru,
1.3. jiné predpisy, pokud je zamEstnanci (tvaru pot febuji ke své
ci nnost i .
2. Upl nou Sbirku zakona v jednom vytisku vede Kancel 47 st ar ostky.

Cl dnek 16 - Pzedavani a pzejimani funkci
1. Funkce zameEstnance se predava povinn&g fornmou zapisu o predani a
prevzeti funkce, ktery obsahuje Gdaje o stavu pln&ni kol u:

1.1. nevyrizenych spisech, korespondenci, prip. jejich rozpracovani
1.2. stavu financenich prost redkuy,
1.3. stavu ostatnich mjetkovych hodnot.



2. Zapis o predani a prevzeti funkce podepisuji predavajici, prejimajici a
bezprost redné nadtri zeny vedouci zamsstnanec, ktery zodpovida za spravné
predani funkce.

3. Pri predavani funkce s odpovédnosti za sv&rené hodnoty se provede
jejich mnoradnd inventarizace.

¢l anek 17 - Organi zaéni struktura MU

1. Starostka prinp ridi:

1.1. Tajemika MU

1.2. Msstskou policii,

1.3 Zvl &5tni  organy napt. Krizovy Stéab, Bezpecnostni  radu,

Povodriovou komi si .

Tajemi k pzino #di:
1 Vedouci jednotlivych odboru.
3. Vedouci odboru pzinmo #di:

3.1 Vedouci odd¢l eni,

3.2Jednotli vé zamsst nance odbor u.

NEN

4. Organizacni struktura slouzi k racionalnimu a efektivninmu #izeni MU.

Organi zacni schéma MeU je v priloze & 1 tohoto organizacni ho réadu,
kterd je jeho nedilnou soucasti.

Cl &nek 18 - Zmeny organi zaé&ni ho #adu

Zmeny organi zacniho raddu se provadgji formou pisemmych dodatka k
organi zac¢ni mu radu, které schval uje rada mesta.

¢l &nek 19 - ZruSovaci ustanoveni
ZruSuj e se Organi zacni rad Msstského uradu v SuSici dne 22. cervna
1998.

¢l anek 20 - Ug&i nnost organi zaéni ho #adu
1. Organizacni rad nabyva acinnosti 1. |edna 2003.
2. Organi zacni rad byl schval en mistskou radou usnesenim ¢. 383 na 17.
schuzi dne 30. zari 2002.

JUDr. Ji #i na Ri ppel ova
st ar ost ka



1. ZVLASTNI CGAST
Pasobnost odbord Msst ského Ufadu v SusSi ci



TAJEWNI K

je p#inp #izen starostkou
Pehl ed hl avnich pravnich pzedpi si:

zdkon ¢. 218/ 2000 Sb., rozpoctovad pravidla, zéakon ¢. 565/1990 Sh., o
m stnich poplatcich, v platném znéni, zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zrizeni), v platném znéni, =zakon ¢&. 71/1967 Sb., o spréavnin
¥izeni, (spravni réad), =zakon ¢&. 368/1992 Sh., o spravnich poplatcich,
v platném znéni, zéakon ¢. 119/1992 Sbh., o cestovnich nahradach, v platnén
znéni, zakon ¢. 513/1991 Sb., obchodni =zakonik, =zakon ¢. 40/1964 Sb.,
obcansky zé&konik, v platném znéni, z&kon ¢&. 65/1965 Sb., zakonik prace
v platném znéni, a jeho provadéci predpisy, zakon ¢. 143/1992 Sh., o
platu a odmEné za pracovni pohotovost v rozpoctovych a v né&kterych
dal Sich organi zacich a organech, v platném zné&ni, z&kon ¢&. 592/1992 Sb.
0 pojistném na vSeobecné zdravotni pojisSténi, v platném znéni, zakon ¢&.
589/ 1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a ptrispévku na stéatni
politiku zamsstnanosti, v platném znéni, vyhlaSka ¢. 125/1993 Sb., kterou
se stanovi podni nky a sazby zakonného poj i St &ni odpovédnost i
zamsst navatel e za Skodu pri pracovnim drazu nebo nenmoci z povol ani,
v platném zné&ni, narizeni vlady ¢&. 253/1992 Sb., o platovych ponmerech
zamsst nancu or ganu st &t ni spravy, n&kt erych dal Sich or ganu a
obci ,v platném zne&ni, vyhlaska ¢. 345/2000 Sb., o ové&rovani zvl &stni
odborné zpusobilosti zamestnanca obci, krajt, zékon ¢. 312/2002 Sh., o
urednicich Uzemmich sanosprévnych cel ka a o zmen& ne&kterych zakont, zakon

. 314/ 2002 Sb., o stanoveni obci s povérenym obecni m Gradem a stanoveni

obci s rozSi renou pusobnosti, , zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrang
osobnich 0dajt a o zmené né&kterych zakont, v platném znéni, 106/ 1999 Sb.
o svobodném pristupu k informacim v platném znéni, obecn& zavazné

vyhl 4&Sky a nazi zeni mssta.

H avni &i nnosti :

1. tidi a kontroluje &innost MU, osobné #idi vedouci jednotlivych
odbor 1u;

2. vede evi denci vysl edka kontrolni  ¢innosti odbornych dtvar g,
provedenych na MU

3. vede evidenci (0kol®a uloZzenych mistskym zastupitelstvem radou

starostkou a jeho zastupcem i Gkola ul ozenych MeU pzisludnym organy,
kontrol uje vcasnost a spréavnost plnéni té&chto ukol g

4. zodpovi da za pripravu a obsah materiala predkl adanych odbory MsU k
proj ednani v mestském zastupitelstvu a mistské radé&, soustreduje
materi 4l'y predkl adané odbory pro tato jednani a vede jejich evidenci;

5. koordi nuje nzdovou politiku MU, personal ni agendu MU vcetn&
system zace a organizace prohlubovéani, resp. zvySovéani kvalifikace
zamsst nanca MsU

6. zaji Stuje koncepcni, metodickou a odbornou ¢innost v o obl ast
zvySovani a prohlubovani kvalifikace zamsstnanca MU, zpracovava
pl &ny vzde&l avani, organi zuje a zabezpecuje profesni pzipravuy,
zabezpecuje jazykovou  vyuku, pripravuje vzdél dvaci aktivity,
vyhl edava odborniky pro | ektorskou ¢innost;

7. zabezpecuje na zakladé navrha vedoucich odbora pracovnépravni

zalezitosti aparatu M:U (obsazovani funkci a pracovnich mist na MU

osobni zalezitosti spojené se vzni kem zmEnam a ukoncenim pracovniho

poneru);

shromazduj e informace o z4ajentich (uchazecich) o zamsstnani na MU
vede kol ektivni vyjednavani s odborovou organizaci a uzavira

kol ektivni sm ouvu

10. vede a dopluje osobni spisy zamestnancua, provadi ve spol upréac

©



s nzdovou Ucetni statistické rozbory o zamsstnancich a zabezpecuje stéatni

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.
21.
22.

23.
24.

25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

35.

36.

37.

38.

vykazni ctvi;

provadi ve spolupréci s nedovou ucetni kontrolu evidence dochéazky,
nenocnosti, pracovniho volna a cerpani dovol ené zamsst nancu MsU
zabezpecuj e ve spolupraci s nedovou uUcetni podklady pro predstihovd a
vl astni duachodovéa i zeni;
sl eduj e ve spolupraci s nmedovou uUcetni rozhodné doby pro prerazovani
zanmestnanca v pl atovych stupnich

zaji dtuje realizaci nezdové politiky aparatu MU, dba o hospodarné
vyuzivani nedovych prost redky;
navrhuje a provadi rozpis nzdovych prosttedka aparatu MsU, sleduje a
vyhodnocuj e jejich cerpani, ptipravuje navrhy zasadnich rozhodnuti ve
nedové obl asti;

zaji Stuje koncepcni a rozborovou (vyhodnocovaci) ¢innost v obl ast
odnmenovani ;
vydava sl uzebni pruakazy MsU a vede jejich evidenci;
vypracovava jmenny seznam v3ech zamgstnanca MsU se stavem k 1. |ednu
kal endarni ho roku;
schval uj e vySi osobnich pziplatka vedoucim odbora a vySi ninpbradnych
odmen vSech zanmest nancy;

zpracovava vnitzni predpisy o odmErnovani zamsstnancua a kontroluje
jejich dodrZzovani

zpracovava navrhy obecné zavaznych vyhl 4Sek a narizeni, a to na
zakl ads podkl ada zpracovanych jednotlivym odbory MU;
organi zuje a zajiStuje ptipom nkova ¥izeni k navrham obecné& zavaznych
vyhl aSek a nari zeni
ridi, kontroluje a sjednocuje vykon statni spravy provadany MsU;
zabezpecuj e konzultacni styk s u0strednimi organy statni spravy na
Useku obecni |egislativy;

spol upracuje pri zpracovani analyz obecn& zavaznych pravnich
predpi su;

zabezpecuj e infornovanost o vydanych obecné zavaznych vyhl aSkach a
nari zeni ch;
zabezpecuj e vyhl 4Seni obecneé zavaznych vyhl 4Sek a nari zeni

predkl &d4d nestské rad& navrhy na jnmenovani do funkce a odvol ani
z funkce vedoucich odbor g;

schval uj e navrhy vedoucich odbora na platové zarazeni zamEstnanc,
které ridi;
zaji Stovani agendy na Usecich BQZP a poZarni ochrany;

zabezpecuj e, aby atvary, které ridi, dbaly na dodrzZovani
pracovnépravni ch predpi su, predpisa k zajistéeni BOZP a predpist o
pozarni ochrang
zaji Stuj e agendu upl atnovani néhrady za Skodu zpuasobenou zanest nanci
MeU zavi nénym porudeni m pravni ch predpi sa p#i vykonu funkce;
schval uj e tuzenské pracovni cesty vedoucich odboru

nmet odi cké usmernovani provadéni kontrolni cinnosti a vyfizovani
stiznosti na M:U

zodpovidad za vyrizovani podani fyzickych a pravnickych osob
smeruj icich proti vedouci modbort a cini opat zeni k napravé

jednd se stranami a verejnosti a spolupodili se na infornovani
verej nosti o &innosti MU;

zabezpecovani tvorby a vyklada internich ptredpisa upravujicich
vni t ¥ni chod MU

vedeni hlavniho protokolu utajovanych pisemmosti, zabezpecovani
mani pul ace s témto pi sermost m , zaj i Stovani pl n&ni ukol a
souvisejicich s ochranou stéatniho, hospodarského a sl uzebniho



taj enstvi;

39. rozhoduje rozpory, které nebyly odstranény na urovni vedoucich
odbor 1u;

40. svol ava poradu vedeni;

41. pecuje o kroniku mesta vceetné jejiho rozpoctového zaji Sténi

42. vykonava dals8i <¢innosti a zodpovida za plnéni UOkold uloZzenych
st ar ost kou.

KANCELAR STAROCSTKY

VWkonava &innost v oblasti sanpstatné i p#enesené puasobnosti. Zamdstnava
9,5 zamést nanca.

Pehl ed hl avnich pravnich pzedpi si:
zdkon ¢. 218/ 2000 Sb., rozpoctovad pravidla, zéakon ¢. 565/1990 Sh., o
m stnich poplatcich, v platném znéni, zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zrizeni), v platném znéni, zakon ¢&. 71/1967 Sb., o spréavnin
¥izeni, (spravni réad), =zakon ¢&. 368/1992 Sh., o spravnich poplatcich,
v platném znéni, zéakon ¢. 119/1992 Sbh., o cestovnich nahradach, v platnén
znéni, zakon ¢. 513/1991 Sb., obchodni =zakonik, =zakon ¢. 40/1964 Sb.,
obcansky zé&konik, v platném znéni, z&kon ¢&. 65/1965 Sb., zakonik prace
v platném znéni, a jeho provadéci predpisy, zakon ¢&. 143/1992 Sh., o
platu a odmEné za pracovni pohotovost v rozpoctovych a v né&kterych
dal Sich organi zacich a organech, v platném zné&ni, z&kon ¢&. 592/1992 Sb.
0 pojistném na vSeobecné zdravotni pojisSténi, v platném znéni, zakon ¢&.
589/ 1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a pzrispévku na stéatni
politiku zamsstnanosti, v platném znéni, vyhlaSka ¢. 125/1993 Sb., kterou
se stanovi podni nky a sazby zakonného poj i St &ni odpovédnost i
zamsst navatel e za Skodu pri pracovnim drazu nebo nenmoci z povol ani,
v platném zné&ni, narizeni vlady ¢&. 253/1992 Sb., o platovych ponmerech
zamsst nancu or ganu st &t ni spravy, n&kt erych dal Sich or ganu a
obci ,v platném znéni, vyhlaska ¢. 345/2000 Sb., o ové&rovani zvl astni
odborné zpusobilosti zamgstnanca obci, krajua, zakon ¢. 239/2000 Sh., o
i ntegrovaném zachranném systému a o znmeEné nékterych zékont, zakon ¢
240/ 2000 Sb., o krizovém fizeni a o zmeEné né&kterych zakonu (krizovy
zakon), zakon ¢. 241/2000 Sb., o hospodazskych opatzenich pro krizové
stavy a o zmené& n&kterych souvisejicich zdkona, zakon ¢. 312/2002 Sb., o
Urednicich Uzemmich sanosprévnych cel ka a o zmen& ne&kterych zakont, zakon
&. 182/1993 Sh., o Ustavnim soudu, ve zné&ni pozdéj3ich predpisa, zakon &.
352/ 2001 Shb., o wuzivani statnich synbola Ceské republiky, ve znéni
pozdé&j Sich predpisa, zakon ¢ 148/1998 Sb., o ochrang utajovanych
skutecnosti a o zmené né&kterych zéakona, ve znéni pozdgjSich predpisu, ,
zdkon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané& osobnich ddaja a o zmn& né&kterych
zakont, v platném znéni, zékon ¢ 218/1999 Sb., o rozsahu branné
povi nnosti a o vojenskych spravnich uradech (branny z&kon), ve zné&ni
pozdé&j Sich predpisua, zakon ¢&. 222/1999 Sb., o zajiStovani obrany CcCeské
republiky, ve zné&ni pozdgjSich predpisu, obecn& zavazné vyhlasky a
nari zeni mssta

H avni &i nnosti :

1. zodpovidad za evidenci obecné& zavaznych vyhl 45ek a narizeni, zapist
z jednani mestského zastupitel stva, mistské rady a zapi sa z porad
vedeni ;

2. koor di nuj e zadavéani ul oh a provadi vybé&r vhodnych dodavatel o software
na zaklade¢ pozadavku jednotlivych atvara MsU a ve spolupréaci s

temto Gtvary vyhodnocuje efektivnost zavedeni konkrétnich programa,



resp. prijimi dal 8i pot rebnd opat reni;

3.
4.

10.

11.
12.

13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.

3. eviduje zrizovaci listiny organizaci mesta;

vypracovani zakl adacich (zzizovacich) dokumenta préavnickych osob
veetné styku s obchodnim rejst#i kem provadeéni dal Sich ¢&innosti,
které s touto agendou souviseji

pti pravuj e podklady pro wuzaviréani veSkerych smuv vcetn& navrhu
t&chto sml uv;

posuzuje navrhy smuv a zpracovava stanoviska k pravnim vztahum a
sm uvnim uj edndnim jejichz Gcastnikemje misto

zajiStuje sekretarské a administrativni prace pro starostu,
ni stostarostu a taj emika;

pori zuje zapisy z jedndni rady mesta a zastupitelstva mista, i
jinych orgénua, provadi kontrolu usneseni

prost redni ctvim pravni ka mista zajiStuje pravni zalezitosti napt.
zast upovani nmesta pri soudnich sporech;

zabezpecuj e pri mefenou infornovanost o platnych pravnich ptredpi sech
pro pot feby MsU;
posuzuje po pravni strance navrhy sm uv uzaviranych mgstem

zaji$tuje a provadi vedkeré pokladni operace MU, vede pokladni
kni hu, prebird a kontrol uje pokladni dokl ady;
vede centralni evidenci podani (stiZznosti, oznanmeni, podnét®, petic a
ji m charakterem podobnych podani) dle vyhl asky & 150/58 U.l. vcetné&
dopl iovani ptijatych néapravnych opat reni;
vede evidenci klicua a razitek
zaj i $tuj e radnou funkci spisovny pro pisemosti MU v SuSici, zejména
vedeni archivni knihy v souladu s platnym skartacnim fadem -
zaj i Stovat vytrazeni pi sermost i ul ozenych ve spi sovng MeU
v soucinnosti s Ckresnim archivem Kl at ovy;

zabezpecuje veSkeré préace souvisejici s ptrijimanim a vypravovanin
korespondence MJ v navaznosti na platny spisovy rad;
vede archiv MU
zaji Stuj e kopirovani pisemosti pro obcany;

zabezpecuje provoz telefonni Ustredny a provoz sekretariatu
starostky, jeho zastupce a tajemika;

zabezpeceni autoprovozu, zajisténi vykaznictvi provozu autonobil q,
udr zZby, evidence PHM hospodarny provoz sluZzebnich vozidel a jejich
radnou adr zbu;
zaj i Stuj e zastupce do odvodni kom se pti odvodu brancu

vede evi denci o fyzickych osobach urcenych k pracovni povinnosti
nebo pracovni vyponoci a o vhodnych vé&cnych prostredcich, které |ze
vyuzit pro pot reby zajiStovani obrany statu za stavu ohroZeni stéatu
nebo za val ecného stavu a v nezbytném rozsahu vede osobni U(Gdaje o
jejich vlastnicich, provadi vybér vhodnych vé&cnych prostredka a
kontrolu urcenych vécnych prostredka, rozhoduje o wurceni vécnych
prost redkt pro Gcely zajiStovani obrany stéatu;

pripravuji a v ptripadé krizové situace vyhlasSuji regulacni opatzeni
dl e zdkona &. 241/ 2000 Sb.;

provadi pozarni preventivni prohlidky, z#izuje jednotku SDHO,
zabezpecuje odbornou pripravu jejich ¢lenut, zabezpecuje vystavbu a
adrzbu objekta a zatzizeni pozarni ochrany, zpracovava stanovenou
dokunment aci pozarni ochrany (napt. ptehled o zdrojich pozarni vody,
ptehl ed o ztizenych ohlaSovnach pozara v obci, rad ohlaSovny pozaru),
zri zuj e ohl aSovny poZar v;
zaji Stuje adnministrativni servis pro vybory zastupitelstva mista, a
kom se rady mesta, ¢i ruzné vybé&rové kom se;
spravuj e WAV stréanky nest a;



27. zajiStuje chod sité& vypocetni techniky, veetné jejiho rozvoje,

28. zajisStuje spravu softwaru i hardwaru,

29. provadi zaSkoleni zamsstnancd do prace s PC, konzul tace, poradenskou
¢i nnost ,

30. udrzuje prograny, provadi ochranu a adrZzbu dat ové baze,

31. zajistuje funkci Gredni desky,

32. plni dal$§i Ukoly ul ozené mest skym zastupitel stvem radou, starostkou
mistostarostou a tajemmikemi ukoly ul ozené MsU p#isludnyni organy.

FI NANCENI  ODBOR

VWkonava & nnost v oblasti sanpbstatné pudsobnosti. Zaméstnava 9
zamdst nanca véet né vedouci ho odbor u.

Pehl ed hl avnich pravnich pzedpi si:
zdkon ¢. 218/ 2000 Sb., rozpoctovad pravidla, zéakon ¢. 250/2000 Sh., o
rozpoctovych pravidlech Uzemmich rozpoc¢twu, ve znéni pozdgjSich predpi sy,
zakon 563/1991 Sb., o uUcetnictvi, v platném znéni, zakon &. 586/ 1992 Sb.
o dani z prijmi, v platném znéni, zakon &. 588/1992 Sb., o dani z pzidané

hodnoty, v platném znéni, =zakon ¢. 337/1992 Sh., o spravé dani a
popl atka, v platném znéni, z&kon ¢. 16/1993 Shb., o dani silnieni,
v platném zneéni, zakon ¢. 357/1992 Sb., o dani de&dické, darovaci a dani
z prevodu nenmpovitosti, v platném znéni, zakon ¢&. 338/1992 Sb., o dani
z nenovitosti, v platném znéni, zakon ¢. 565/1990 Sbh., o mistnich
popl atcich, v platném znéni, zakon ¢. 128/ 2000 Sb., o obcich (obecni

zrizeni), v platném zné&ni, zakon ¢&. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych
podobnych hréach, v platném znéni, z&kon ¢&. 368/1992 Sb., o spravnich
poplatcich, v platném zneéni, z&kon ¢ 119/1992 Sb., o0 cestovnich
nahradach, v platném znéni, zédkon ¢&. 513/1991 Sb., obchodni z&konik,
zakon ¢. 40/1964 Sb., obcansky zakonik, v platném znéni, zakon ¢. 65/1965
Shb., zakonik préace, v platném znéni, zakon ¢&. 143/1992 Sb., o platu a
odmen& za pracovni pohotovost v rozpoctovych a v n&kterych dalSich
organi zacich a organech, v platném znéni, zakon ¢&. 592/1992 Sb., o
poji stném na vSeobecné zdravotni pojisténi, v platném znéni, z&akon ¢&.
589/ 1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a ptrispévku na stéatni
politiku zamsstnanosti, v platném znéni, vyhlaSka ¢. 125/1993 Sb., kterou
se stanovi podni nky a sazby zakonného poj i St &ni odpovédnost i
zamsst navatel e za Skodu pri pracovnim drazu nebo nenoci z povol ani,
v platném zné&ni, narizeni vlady ¢&. 253/1992 Sb., o platovych ponmerech
zamsst nancu or ganu st &t ni spravy, n&kt erych dal Sich or ganu a
obci ,v platném znéni, z&kon ¢&. 320/2001 Sb., o financni kontrole, zakon
¢. 117/2001 Sb. , o verejnych sbirkach, =zakon ¢&. 312/2002 Sb., o
Urednicich Uzemmich sanmpspréavnych celktd a o zmEné né&kterych zakonu,
zdkon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané& osobnich ddaja a o zmn& né&kterych
zakont, v platném znéni, opatfeni vydavana MF ve Financ¢nim zpravodaji a
obecné& zavazné vyhl a8ky a nari zeni mesta

H avni ¢&i nnosti odbor u:

1. pri pravuje rozpocet nmesta a po jeho schvéleni provadi rozpis a
sestaveni podrobnych rozpocta a sleduje jejich plné&ni, zpracovava
sestavy o rozpoctu a skutecném cerpani vydaj v;

2. zpracovava zpravy o hospodareni MsU za jednotlivé nmssice a za cely
r ok;

3. zpracovava zpravy o cerpani financnich prostfedka z rozpoctu mesta

statnich dotaci, uavéra atd.



4. zabezpecuj e pripravu, pruabéh a vyhodnoceni rocnich Gcetnich zavérek

organi zaci ;

5. zabezpecuj e ekononi cké anal yzy rozbory a ptrehledy vyvoje financnich
ukazat el u;

6. ve spolupraci s odborem majetku a rozvoje mista zajisStuje financni

plan investic a jejich vztahu k rozpoctu MsU, vcéetné vyhodnocovani

aci nnosti vynal oZzenych investi c;

zabezpecuj e darnovou agendu;

zaji Stuje platebni styk s pen&zninm (Ostavy, vede evidenci financnich

operaci na vSech Gctech

9. pripravuje a realizuje Ovéry ve vztahu k plnéni uUkola mesta a jinm
¥i zenych organi zaci;

10. zabezpecuje Ukoly spojené se sdruzovanim prost vredkt mesta a jinych
subj ekt ¢;

11. zabezpecuje nedovou agendu a jeji aktualizaci v navaznosti na nové
pl at né predpi sy, vcetné poukaza vSech sréZzek z nmezd, zpracovava k
vypl at & ostatni osobni néhrady vcetné srazek a evi dence;

12. zabezpecuje financni agendu za aparat MU vceetn& socialniho fondu
formou ucetni evidence;

13. v néavaznosti na pravni predpisy vyhotovuje vSechny vykazy, které
souviseji s financni a nedovou agendou MU

14. provéadi evidenci a platby faktur, likviduje a ptrezkuSuje pracovni
tuzenské cestovni Gacty vceetn& operativni evidence vSech zal oh;

15. spolupracuje s bankou a zdravotnim pojiStovnam , provadi dispozice
na Getech MEU vedenych u téchto Gstavu;

16. provadi Gcetni evidenci investicniho a neinvesticniho majetku na MsU
vcet né i zenych organi zaci;

17. organi zuje a zabezpecuje inventarizaci vSech zarizeni mesta

18. zabezpecuje nakl &dani s prebytesnym a neupot rebitel nym majetken
(navrhy predkl ada k projednani poradé vedeni);

19. zpracovava navrhy obecné& zavaznych vyhl aSek, ve vztahu k puasobnosti
odboru

20. zabezpecuje kontrolni ¢&innost zamsrenou predevSim na hospodareni s
fi nancnim prost redky rozpocdtu;

21. sleduje vydavani pravnich predpisa tykajicich se cinnosti finaneniho
odboru a vede jejich evidenci;

22. vede evidenci a sleduje placeni zavazkua ze sm uv uzavirenych mestem

23. kontroluje dodrzovani spl atkovych kal endary,

24. zajisStuje finaneni kontrolu, vnit#ni audit;

25. zajistuje poradani a vyuctovani verejnych sbirek;

26. plni dal§i Ukoly ul ozené mest skym zast upitel stvem radou, starostkou
mistostarostou a tajemmikemi ukoly ul ozené MsU p#isludnyni organy.

© N

ODBOR MAJETKU A ROZVQIE MESTA

VWkonava &innost v oblasti sanobstatné pasobnosti. Zamdstnava 8
zamést nanca véet né vedouci ho odbor u.

Pzehl ed hl avnich pravnich pzedpi si:

zakon ¢&. 357/1992 Sb., o dani dé&dické, darovaci a dani z prevodu
nemovitosti, v platném znéni, zakon ¢&.  565/1990 Sb., o0 mistnich
popl atcich, v platném znéni, zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zrizeni), v platném znéni, zakon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, zéakon

. 40/1964 Sb., obcansky zakonik, v platném znéni, zakon ¢. 199/1994



Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni, zakon ¢. 172/1991
Sb., o prechodu né&kterych véci z mmjetku Ceské republiky do vlastnictvi
obci, wvyhlasSka ¢. 91/1993 Sb., k zajisté&ni bezpecnosti prace v
ni zkot I akych kotel nach, zéakon ¢. 312/2002 Sh., o Uufednicich Gzemnich
sanmospravnych cel ka a o zmen& né&kterych zékonu, , zakon & 101/2000 Sb.
o ochrané osobnich ddaja a o zmen& nékterych zakonu, v platném znéni,
zdkon ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro verejnou pot rebu
a o zmené n&kterych zakont (z&kon o vodovodech a kanalizacich), ve zné&ni

pozdé&j Sich predpi sa, a obecné& zavazné vyhl asky mest a.

H avni ¢&i nnosti odbor u:

1. podili se na pzripravée materiala (napz. pléana, studii, koncepci)
k rozvoji msta

2. zabezpeceni hospodarsko- provozni ho vnit #ni ho chodu aparatu MU,

3. kontroluje a nonitoruje stav mgjetku nmesta;

4. kontroluje a nonitoruje stav majetku mesta

5. zaj i Stuj e prost redni ctvim kvalifikovanych pravni ckych nebo fyzickych

osob vyrobu odpadkovych koSt a spolupracuje s opravnénou osobou
provadéjici sbér, svoz a zneSkodrnovani konmunal ni ho odpadu;

6. zaj i Stuj e prost redni ctvim kvalifikovanych pravni ckych nebo fyzickych
osob vysadbu a udrzbu verejné zeleng&, seceni travnatych ploch dle
har nonogranu, prorez stromi, stz#ihéani kerd a Zivych plotg;

7. zaj i Stuj e prost redni ctvim kvalifikovanych pravni ckych nebo fyzickych
osob opravy a rekonstrukce nistnich konunikaci a chodnika, ulicenich
vpusti, nostu, |éavek pro pe&sSi ve mist& a osadach, vede prehled
(pasport) nistnich konunikaci

8. zaj i Stuj e prost redni ctvim kvalifikovanych pravni ckych nebo fyzickych

osob zimi a letni 0drzbu m stnich konuni kaci a chodni ka (pl uhovani
posyp, kropeni, cisténi, sekani krajnic);

9. zaj i Stuj e prost redni ctvim kvalifikovanych pravni ckych nebo fyzickych
osob otevirani byta ve spolupraci s mestskou policii a Policii Ceské
republiky;

10. zajiStuje prostrednictvim kvalifikovanych pravni ckych nebo fyzickych
osob vyrobu a dadrzbu | avi cek, zarizeni détskych hzist

11. podavd za mesto Z&dosti o povoleni kaceni drevin rostoucich na
pozentich v maj et ku msst a;

12. zajiStuje prostrednictvim kvalifikovanych pravni ckych nebo fyzickych
osob spréavu, udrzbu, opravy verejného osvétleni SuSice a osad;

13. zajiStuje prostrednictvim kvalifikovanych pravni ckych nebo fyzickych
osob vanoc¢ni osvétl eni mest a;

14. zajiStuje prostrednictvim kvalifikovanych pravni ckych nebo fyzickych
osob provoz zi miho stadionu;

15. zajiStuje prostrednictvim kvalifikovanych pravni ckych nebo fyzickych
osob drobné opravy a Upravy najetku mista

16. zajiStuje prostrednictvim kvalifikovanych pravni ckych nebo fyzickych
osob udrzbu, néateé&ry, opravy dopravni ho znaceni;

17. projednavéa a vyrizuje pronajny vyhrazenych parkovi St;

18. zajiStuje prostrednictvim kvalifikovanych pravni ckych nebo fyzickych
osob provoz verej nych WC

19. eviduje zadosti o pronajem odprodej a smEnu mest ského mgj et ku;

20. zodpovidd za pripravu kvalifikovanych stanovisek k materialamr
zpracovanych fizenym organizacem (napr. mestské |esy, technické
sl uzby, bytové hospodarstvi, vodovody a kanali zace, odpadové
hospodarstvi, pohtebnictvi) a za proSet fovani stiznosti tykajicich se
jejich ¢innosti;

21. spravuje novity a nenovity majetek mista, zaji Stuje radné



hospodareni s nim jeho GdrZzbu a operativni evidenci;

22. eviduje nmpjetek mista a uzavrené sml ouvy;

23. v réanti rozpoctu hospodari s pridélenym prostredky, zpracovava pl an
investicnich a neinvesticnich prostredka pro potreby MU a
zabezpecuj e jeho realizaci

24. zajiStuje nakupy a evidenci osobnich a ochrannych pracovnich
prost redka, a jejich vydej zamest nancum MsU

25. soustreduje pozadavky na materi aln& technické zabezpeceni vSech
pracovi 3t MU a zajidtuje vybaveni potrebné k plneni jejich dakol 1,
zej ména hygi eni ckych podmi nek pracovni ho prost redi;

26. zabezpecuje nakup materi alu, vyrobka a vede skl adové hospodarstvi,
vcetné operativni a ucetni evidence, zajiStuje jejich skladovani,
prem stovani, uadrzbu a opravy; zodpovida za kvalitni provadéni téchto

sl uzeb;

27. provadi drobny nakup v nal oobchodée

28. zajistuje pro MsU styk s dodavateli materialwa, vyrobks, praci a
sl uzeb;

29. zajiStuje prostrednictvim kvalifikovanych pravnickych nebo fyzickych
osob udrZzbu techni ckého vybaveni budov spravovanych msstem

30. zajiStuje investic&ni vystavbu mesta,

31. sleduje dotasni politiku a ptipravuje podklady pro zadosti o dotace,

32. pripravuje a zajiStuje vybérova rizeni podle zakona . 199/1994 Sb.,
o zadavani verej nych zakazek, v platném zné&ni

33. eviduje Zadosti o byt, padni vestavby a Zzadosti o bytovou
nahradu (soudni vypovédi), provéruje bytovou situaci Zadatel ;

34. pripravuje a zpracovava materialy do bytové kom se, podklady pro
Zal oby na vypovéd n4jnmu, materialy k rozSi reni bytové jednotky;

35. kontroluje uzivani bytd, spolupracuje se spravcem byt ového fondu;

36. podili se na predavani staveni$t& a prevzeti hotového dil a;

37. zpracovava historicky majetek mista dle zakona ¢&. 172/1991 Sbh.
Vyf#i zuj e restitucni pohl edavky;

38. plni dalsi Ukoly ul ozené mest skym zast upitel stvem radou, starostkou
mi stostarostou a tajemmikemi ukoly ul ozené MsU p#isludnyni organy.

ODBOR SKOLSTVi, PAMATKOVE PECE A CESTOVNI HO RUCHU

VWkonava & nnost v oblasti pfenesené i sanostatné pdsobnosti
Zamdst ndva 5 zamést nanca véet né vedouci ho odbor u.

Pehl ed hl avnich pravnich pzedpi si:

zakon ¢. 128/ 2000 Sb., o obcich (obecni zrizeni), v platném znéni,
zdkon ¢. 71/1967 Sb., o spravnim rizeni, (spravni rad), zakon ¢&. 37/1995
Sb., o neperiodi ckych publikacich, ve znéni pozdé&jSich predpi sa, zakon ¢&.
46/ 2000 Sb., o préavech a povi nnostech pri vydavani periodického tisku a o
zmen& a doplnéni ne&kterych dalSich zakonu (tiskovy zékon), ve znéni
pozdé&j Sich predpi s, zdkon ¢. 312/2002 Sb., o Grednicich Uzemich
sanmospravnych cel ka a o zmen& né&kterych zékonu, , zakon ¢&. 101/ 2000 Sb.
o ochrané osobnich ddaja a o zmen& nékterych zakonu, v platném znéni,
z4dkon ¢&. 564/1990 Sb., o statni spréavé a sanmpspréavé ve 3kol stvi,ve znéni
pozdé&j Sich predpisu, zakon & 20/1987 Sb., o statni panmatkové péci, ve
znéni pozdgj Sich predpisua, a jeho provadéci vyhl aSka, obecné& zéavazné
vyhl 4&Sky a nazi zeni mssta.

H avni & nnosti odboru:
1. zaji Stuje spravu Skol a 3kolskych zarizeni; ve spolupréci s reditel



Skol

wn

10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.
24.

25.

26.

27.

28.
29.

sestavuje rozpocet a sleduje jeho plnéni, zabezpecuje n4jemi
sm ouvy na 3$kolnické byty, provadi vypocet 3$kolného v MS, provadi
vypocet a vybirani p#ispévku na neinvesticéni vydaje ZS od obecnich
Gradw, UOcastni se prohlidek BOZP a inventur;

provadi prikazy k vypl at am penéz za préaci v zZS, M5 i SJ;

pti pravuje podklady pro rozhodovani msta podle § 14 zakona ¢.
564/ 1990 Sb., o statni spravé a sanosprévé ve Skolstvi, v platnén
znéni, (ztizovani a ruSeni 38kol, pzijimani dé&ti do MS, ZS a SJ nad
kapaci tu, rozhodovani o odvol &ni proti rozhodnuti reditele);

zodpovida za tvorbu podklada nezbytnych pro plnéni funkce, resp.
povi nnosti zzi zovatel e jednotlivych Skol skych zarizeni a M:KS

spol upracuje s Komi si kultury a cestovniho ruchu a Kom si 3kol stvi
m adeze a té&lovychovy na pripravé a realizaci programi/ proj ekt
zpracovava navrh rozpisu rozpoc¢tu v rozsahu pro Skoly a S$kolska
zarizeni v obvodu jeho puasobnosti

zpracovava a predkl &d4 kraj skénmu uUradu rozbor hospodareni za Skoly a
Skol ska zarizeni v obvodu jeho pusobnosti;

pti pravuje podklady pro zuactovani prostredka statniho rozpoctu
poskyt ovanych krajskym GUradem zajiStuje pro krajsky uarad podkl ady
pro sumarizaci ucetni zavérky a ucetnich a financnich vykont za
Skoly a 3kol sk& zarizeni

pti pravuj e podkl ady pro stanoveni platu reditelam Skol, pzedSkol nich
a Skol nich zazi zeni

shromaZzduje a zpracovadvd data z dokunentace a evidenci za Skoly a
Skol ska zari zeni v obvodu pusobnosti ;
zaji Stuj e provoz informaceni ho st redi ska;

zaji Stuje podklady a provadi presentaci mesta a regionu v oblasti
turistického ruchu, podili se na pzipravée propagacnich materidla
mEsta a regionu;
zpracovava koncepce turistického ruchu;
stard se o0 rozvoj a udrzbu nestského informacniho systénu,
zpracovava podkl ady a Zadosti o dotace na rozvoj turistického ruchu;
vykondva stéatni spravu v obl asti pamat kové péce

podili se na zpracovani krajské koncepce podpory statni pamatkové
péce a na zpracovani strednédobych a provadé&cich pléana a program
obnovy kul turnich pamatek;
vyjadruje se k navrham na prohl &Seni véci za kulturni pamatku, jakoz
i k navrham na zruSeni prohl &Seni kulturni pamatky;

vydava rozhodnuti o opat renich, ktera je povinen vlastnik kulturni
pamatky ucinit ve stanovené | hut &;
vydava zavazné st anovi ska k zanySl ené obnové kul turni pamatky;
vykondva funkci dotceného organu stéatni spravy na Useku pamatkové
péce, nejednad-li se o narodni kulturni pamatku, a to zejnména
v f#izenich vedenych podl e stavebniho zéakona;
zabezpecuj e predpokl ady pro konpl exni péci o kulturni pamatky;
usmernuj e péci o kulturni pamatky zaji Stovnou obcemi;

koordi nuje oznacovani nenovi tych kulturnich pamatek tabul kou
opat renou néapi sem ., Kulturni pamatka“ a velkym statnim znakem
popf. i znackam stanovenym nezinarodnim sm ouvam ;

vykondvd statni stavebni dohled p#i obnové kulturnich pamétek
z hl edi ska pamét kové péce

dozird v rozsahu své pusobnosti na dodrzovani pamatkového zakona a
predpi st vydanych k jeho provedeni;

proj ednava prestupky dl e pamat kového zékona
vede seznamy kul turnich pamatek;

poskytuj e informace v rozsahu svych konpetenci



30. plni dalsi Gkoly ulozené nestskym zastupitel stvem radou, starostkou
m stostarostou a tajemmikemi uUkoly ulozené MsU pzisluSnym orgéany.

ODBOR ZI VOTNIi HO PROSTREDI

VWkonava & nnost v oblasti pfenesené pudsobnosti. Zamdstnava 8
zamést nanca véetné vedouci ho odbor u.

Pehl ed hl avnich pravnich pzedpi si:

zakon ¢. 128/ 2000 Sb., o obcich (obecni zrizeni), v platném znéni,
zdkon ¢&¢. 71/1967 Sb., o spravnim rizeni, (spravni rad), zakon ¢. 513/1991
Sb., obchodni zékonik, zakon ¢. 40/1964 Sb., obc¢ansky zakonik, v platnén
znéni, zakon ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zmné& né&kterych dal Sich

zdkonu, a jeho provadeéci predpisy, zakon ¢. 114/1992 Sb., o ochrang
prirody a krajiny, v platném znéni, jeho provadéci vyhlaska ¢. 395/1992
Sb., zakon ¢&. 105/1990 Sb., o soukromém podni kani obc¢ana, v platnénm

znéni, z&kon ¢. 102/1963 Sb., o rybarstvi, v platném zné&ni, vyhl aska c.
90/ 2002 Sb., kterou se stanovi opat reni k zabezpeceni ochrany vcel, zvére

a ryb pri pouzivéani ptipravkd na ochranu rostlin, zakon ¢. 334/1992 Sb.
o ochrang zemzdél ského puadniho fondu, v platném znéni, zakon ¢. 389/1991

Sb., o stéatni spravé ochrany ovzduSi, v platném znéni, , zakon <¢&.
101/2000 Sb., o ochrang osobnich uUdaja a o zmn& né&kterych zakonuy,
v platném znéni, vyhl 4Ska ¢.117/1997 Sb., zéakon ¢. 312/2002 Sb., o

Urednicich Uzemmich sanosprévnych cel ka a o zmen& ne&kterych zakont, zakon
¢. 368/1992 Shb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdgjSich predpisua ,
zakon ¢. 119/ 2002 Sb., o strelnych zbranich a strelivu, zakon ¢. 449/2001
Sb., o nyslivosti, ve zn&ni pozdg&jSich predpi sa, zakon &. 289/1995 Sh., o
lesich a o zmEné a doplnéni né&kterych zakonu (lesni zakon), ve znéni
pozdé&j Sich predpi sa, zakon ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zmen& né&kterych
zakont (vodni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisa, zakon ¢. 147/1996
Sb., o rostlinol ékarské péci a zmenach né&kterych souvisejicich zakond, ve
znéni  pozdgj Sich predpisu, zakona ¢.  242/2000 Sb., o ekologickén
zemedél stvi, zakon ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro
verejnou potrebu a o zmen& né&kterych zakona (zdkon o vodovodech a
kanal i zacich), ve zné&ni pozdégjSich predpisa, zakon ¢ 115/2000 Sbh., o
poskyt ovani nahrad Skod zpuasobenych vybranyni zvl 48t & chranénymi
Zivocichy, zakon ¢. 86/2002 Sb., o ochran& ovzduSi a o zmEné né&kterych
dal Sich zakonua (zakon o ochrané& ovzdusi), zékon ¢. 123/1998 Sb., o pravu
na informace o Zivotnim prosttedi obecn& zavazné vyhl 4Sky a nazizeni
mest a.

H avni & nnosti odboru:

1. pl ni povi nnosti puvodce odpadu podl e zakona;

2. oznanuj e ptislusnénu utvaru policie odebrani |oveckého |istku nebo
ukon¢eni doby jeho platnosti;

3. schval uj e rybarské hospodare, rybarskou stréz, vydava prukazy a vede
agendu s tinto souvisejici;

4. dava souhl as k nakl &dani s nebezpecnym odpady;

5. vede a zpracovava evidenci odpadua

6. provadi kontrol ni c¢innost a ukl ada sankce za poru3eni z&kona;

7. vykondva statni spravu podle zakona &¢. 289/1995 Sh., o lesich;

8. vykonava statni spravu podle zakona &. 449/2001 Sb. o nyslivosti

9. vykondvéa statni spravu podle zakona ¢. 102/1963 Sh.o rybéarstvi

10. vykonava statni spravu podle zadkona &. 254/2001 Sb., vodni zakon;

11. povoluje odbér a jiné uzivani povrchovych vod a podzemmich vod pro



pot reby fyzickych osob a povoluje zrizovani, zmgny a zruSovani

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

32.

33.

34.

35.
36.

vodohospodarskych de&l podle vodniho z&kona, ktera souviseji s timo
odbérem

rozhoduj e v ptipadech, kdy jim pzislusSi povolovat vodohospodarska
dila, téZz o ostatnich vodohospodarskych zalezitostech tykajicich se
t ohot 0 vodohospodarského dil a;

rozhoduj e ve sporech o z#izeni, popz. zruSeni pzipojky k verejnénu
vodovodu nebo k verejné kanalizaci pro jednotlivé obytné budovy,
pokud pripoj ky nejsou vodohospodarskym dil em

vydava souhlas ke stavbam zarizenim pop#. ¢cinnostem v zatopovén
Uzemi, chréan&nych oblastech prirozené akunulace vod a v ochrannych
pasmech pro stavby jednotlivych obytnych budov, drobné stavby i pro
zemmi préace a terénni Upravy neovlivnujici odtokové ponmery;

provadi vodohospodarsky dozor;

vykonava statni spréavu podle zakona ¢. 274/2001 Sb. o vodovodech a
kanal i zaci ch;

vykonava statni spravu podle =zakona ¢&. 114/1992 Sb. o ochrané
pzirody;

vykonava stéatni spravu podl e zakona ¢. 185/2001 Sb. o odpadech;
vykonava stéatni spravu podl e zdkona ¢. 86/2002 Sb. o ochran& ovzdusi
vydava a odebiré | ovecké a rybarské |istky;

prijimh ohl aseni Skody zpusobené chranénym Zivocichy, provadi nistni
Set reni, sepisuje protokol a zajiStuje dukazy;

vydavani, mené&ni a zruSovani na navrh Statni rostlinol ékarské spravy
m moradnych rostlinol ékazskych opat reni

vede evidenci sanpstatné hospodaricich rol nika a vydava osveédceni a
zasil a opisy té&chto osvédceni prisluSnyminstitucim

vede evi denci stanovi St vcel stev;

vydava rozhodnuti o kaceni drevin;

vydava souhlas ke zrizovani ¢&i ruSeni Gcel ovych konuni kaci, stezek a
p&sin;

kontroluje zdroje znecisSténi a rozhoduje o poplatcich za zneci 8t éni
ovzdusi;

vykonava stéatni spravu na uUseku ochrany zemzdé&l ského pudniho fondu
vydava souhl as k odnéti zemzdel ské puady na pozentich

vyddvd rozhodnuti v pochybnostech zda se jednd o soucasti
zemzdel ského pudni ho fondu;
ukl ada zmenu kultury zemdelské puady na pozentich a ukl ada

odstranéni zavad zjisténych pri dozorové a kontrolni ¢&innosti;

z hl ediska ochrany zemdel ského pudniho fondu udé&luje souhlas k
navr ham Gzemé pl dnovaci dokunentace zOon nebo Kk navrham Uzemeé
pl @novacich podkl adt, které vychazeji ze schval enych Uzemich plana
sidel nich utvar G;
vydava rozhodnuti o odvodech za odné&éti pudy ze zemzdél ského puadniho
fondu a povoluje odklad I haty k dhrad& té&chto odvodu

vydavad stanovisko, Ze shér bylin a ploda v prisludné oblasti
nenar usSuj e duhovou rozmanitost;

ukl ada sankce za poruSovani zékona;

pl ni dal 8i Ukoly uloZzené starostkou, mstostarostou a tajemikem i
tkoly ul ozené MeU prisl udnynm organy.

ODBOR SPRAVNI

VWkonadvd & nnost v oblasti p#enesené puasobnosti. Zaméstnava 10



zamést nanca véet né vedouci ho odbor u.

Pzehl ed hl avnich pravnich pzedpi si:

zakon ¢. 71/1967 Sb., o spravnim ¢tizeni (spravni rad), zakon ¢.
128//2000 Sbh., o obcich (obecni zzizeni), v platném znéni, zéakon ¢.
368/ 1992 Sb., o spréavnich poplatcich, v platném znéni, zakon ¢. 513/1991
Sb., obchodni zéakonik, zakon ¢. 40/1964 Sb., obc¢ansky zakonik, v platnén
znéni, zakon ¢&. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatka, v platném znéni
zdkon ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich, v platném zn&ni, z&kon ¢&. 94/1963
Sb., o roding v platném znéni, zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jnénu
a prijmeni a o zmEné& né&kterych souvisejicich zakont, zakon ¢. 133/2000
Sb., o evidenci obyvatel, rodnych cislech a o zmzn& n&kterych zakonu, a
jeho provadeéci vyhl aska ¢. 177/2000 Sb., , zakon &. 40/1993 Sb., 0
nabyvani a pozbyvani stéatniho obcanstvi Ceské republiky, v platném znéni,
zdkon ¢. 41/1993 Sb., o0 oveérovani shody opista nebo kopie s listinou a o
ovérovani pravosti podpisu okresnini a obecnim GOrady a o vydavani
potvrzeni organy obci a okresnim urady, v platném zné&ni, vyhlasSka c.
433/ 1992 Sb., o u0kolech obci pri zajiStovani voleb do zastupitelstev v
obcich a p#i mistnimreferendu, v platném znéni, vyhl 45ka 150/1958 U.|.
0 Vyfizovani stiznosti, oznanmeni a podné&tda pracujicich, nazizeni vlady ¢.
475/ 1990 Sb., kterym se urcuji povérené obecni Urady, zé&kon ¢&. 97/1963
Sb., o nmezinarodnim pravu soukronmem a procesnim v platném znéni, zéakon
¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbg&, zéakon ¢&. 133/1985 Sb., o

pozarni ochrang, vyhlasSka ¢. 247/2001 Sb., o organizaci a cinnosti
jednot ek pozarni ochrany, 491/ 2001 Sb.,o0 volbach do zastupitelstev v
obcich a o zmn& n&kterych , z&kon ¢&. 247/1995 Sb., o volbach do

Parl amentu Ceské republiky a o zmen& a dopl néni né&kterych dal Sich zakon,
zdkon ¢. 328/1999 Sb., o obcanskych prukazech, zakon ¢. 329/1999 Sh. , o
cestovnich dokl adech, zakon ¢&. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych
podobnych hrach, ve znéni pozdgjSich predpisa, zakon & 565/1990 Sh., o
m stnich poplatcich, v platném znéni, zakon ¢. 312/2002 Sb., o
Urednicich Uzemmich sanosprévnych cel ka a o zmen& ne&kterych zakont, zakon

¢. 37/1989 Sh., o ochrané pred al koholisnem a jinym toxikomaniem , ve

znéni pozdgj Sich predpisa, zakon ¢, 352/2001 Sb., o wuzivani statnich
synbol & Ceské republiky, ve znéni pozdgjSich predpisa, , zakon &.
101/2000 Sb., o ochran&g osobnich uUdaja a o zmn& né&kterych zakonuy,
v platném znéni, zakon ¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovaci m a obecnée

zavazné vyhl aSky mest a.

H avni ¢&i nnosti odbor u:

1. vykonava statni spravu, podle p#zisluSnych zéakont (vydava spravni
rozhodnuti 1. stupng);

2. provadi scitani lidu;

3. rozhoduje o z&kazu zrej meho zasahu do pokojného stavu a o ul oZzeni

povi nnosti obnovit predeSly stav;

4. vede centralni evidenci obyvatel, zaznanendv& zmény, zasil & na obecni
Grady ve své puasobnosti zmeny z celostatniho registru obyvatel
poskytuj e udaje z informcni ho systénu evi dence obyvatel ;

5. zabezpecuj e cinnost ohlaSovny, prijim Zadosti o zaevidovani zmzny
UGdaje o mistu trval ého pobytu, navrh na zruSeni U(daje o nistu
trval ého pobyt u;

6. proj ednavad prestupky a ukl ada sankce podle pravnich predpisa, vede

centrdal ni evidenci prestupky;

zpracovava zpravy pro soudy a Policii CR

prijimh Zadosti a vyhotovuje doklady (obcanské prukazy a cestovni

dokl ady) ;, Z&dosti o zaevi dovani zmeny Udaje o mistu trval ého pobytu,

navrh na zruSeni Udaje o mistu trval ého pobytu a Zadosti o poskytnuti

Udaj o z informacni ho systému evi dence obyvat el ;

9. v souvislosti se zmEnam nazva ulic provadi zmeny v osobnich

© N



dokl adech obcana a v evidencnich kartach obyvatel

10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

34.

provadi legalizaci a vidimci doklada (ov&ruje kopie listin a
podpi st) ;
vybird spravni a nistni popl atky;
vede evidenci o pokutach uloZzenych jednotlivym odbory a sleduje
jejich placeni
vymah4 nedopl at ky (mi stni popl atky, pokuty, penale);
vede centralni evidenci podani dle vyhlasky & 150/58 U.l. vcetné&
dopl iovani ptijatych népravnych opat reni;

VyF¥izuje agendu ztrat a nalezu, vede predepsanou evi denci
zverej nuje oznameni o nalezenych vécech vhodnou fornou, predava
nal ezené dokl ady (obcanské a 7idi cské prukazy, pasy atd.) OO Policie
CR;
pri pravuj e podkl ady pro rozdél eni nebo slouceni obci;
vede matri ¢ni kni hy, vydava matric¢ni dokl ady (vypisy z knih narozeni
manzel stvi a amti v puasobnosti jeho sprévniho obvodu);
prijimh dotaznik o uzavreni manZel stvi snoubencu a zajiStuje zdarny
vykon obtadu;

rozhoduje o povoleni, aby prohlé&Seni jednoho ze snoubencu, Ze
vstupuj e do manzel stvi, ucinil jeho zastupce;
ptijima oznameni o uzavireni cirkevniho snatku, oznaneni manZzel @ po
rozvodu, pokud prijnmou ve stanovené |haté své prijmeni, které mali
pred uzavreni m nmanzel stvi;
vydava osveédceni o prévni zpusobilosti k uzavreni manzel stvi s cizin
statnim pzisluSnikem nebo wuzavreni snatku v cizing,  vyhotovuje
dokl ady pro pouziti v cizing;
rozhoduje o povolovani zmen jména a pzijnmeni v rozsahu pusobnosti
povéreného matri ¢niho Uradu;
zaji Stuje nmetodickou a kontrolni ¢cinnost na matricnich Gradech ve
svém obvodu;
vede sbirku listin a druhopist matrik matri ¢nich uradtd zarazenych ve
spravni m obvodu, zakl &déd dodatecné zaznamy a opravy, vydava potvrzeni
ze sbirek listin a druhopisa matrik;
ovéruj e odbornou znal ost pravnich predpisa dle § 9 odst. 2 zakona c¢.
301/ 2000 Sb. WMatrikara z matricnich dGfada svého obvodu a vydava
osvédceni o vykonané zkousSce;

podava na krajsky oOrad 2Zadosti o vydani osv&dceni o stéatnin
obcanstvi CR podl e zakona &. 40/ 1993 Sh. ;
je odvolacim organem pro vydanad rozhodnuti ve spravnim rizeni dle
zakona ¢. 301/2000 Sb. Matricnim Grady svého spravni ho obvodu;
pti pravuj e podkl ady pro zapis do zvlastni matriKky;
povol ovani vyhernich hracich pzistrojg;
prijima oznaneni o konani shromdzdéni, stanovuje podninky konani,
pri padné zakazuje shromédzdeni
vykonava pusobnost regi stracniho Gradu,
vede a aktualizuje seznany voli ¢q,
organi zacn& a techni cky zabezpecuje volby do zakonodarného sboru, a
konunal ni vol by,
pl ni dal Si Ukoly ul oZzené mestskym zastupitel stvem radou, starostkou,
jeho zastupcem a tajemikem i Ukoly ulozené MeU p#islusnym organy.

| ODBOR_VYSTAVBY A _UZEMNi HO PLANOVANI




VWkonava & nnost v oblasti p#enesené pasobnosti. Zamdst nava €
zamést nancd véet né vedouci ho odboru a déli se na dvé oddél eni

P#ehl ed hl avnich pravnich pzedpi su:
zdkon ¢. 50/1976 Sb. , o GOzemmim planovani a stavebnim radu (stavebni
zdkon), v platném znéni, a jeho provadéci vyhlasky ¢. 137/1998 Sh., ¢
dbecnych technickych poZzadavcich na vystavbu, vyhlaska. ¢. 135/2001 Sb., ¢
Jzemmé& pl dnovacich podkl adech a Gzemmé& pl dnovaci dokumentaci, vyhl aska c.
132/1998 Sb., kterou se provadgji né&ktera ustanoveni stavebniho zékona

zdkon ¢. 71/1967 Sb., o spréavnim zizeni (spréavni rad, zakon ¢&. 312/200z
Sb., o Grednicich Uzemmich sanospravnych cel ki a o zmen& ne&kterych zakont

zdkon ¢. 368/1992 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdégjSict
dredpi su, zakon ¢&. 101/2000 Sb., o ochran& osobnich Gdajid a o zmene
1ekterych zakonu, v platném znéni, zakon ¢. 248/2000 Sb., o podpore
“egi onal ni ho rozvoje, ve znéni pozdé&jSich predpisa, vyhlaSka ¢ 326/ 200C
Sb., o zpusobu oznacovani ulic a ostatnich vefrejnych prostranstvi,
/yhl &48ka . 369/ 2001 Sh. , 0 obecni ch t echni ckych pozadavci cf

zabezpecujicich uzZzivani staveb osobani s omezenou schopnosti pohybu 3
drientace, a obecn& zavazné vyhl 45ky a narizeni mista

H avni & nnosti odboru:
L. vykonava stéatni spravu v obl asti vystavby;

2. pori zuje a projednavd Uzeme& pl d&novaci dokunentaci, sleduje vyvoj
v Uzeni a zabezpecuje zmzny Uzemmé pl &novaci dokunent ace;

3. pori zuj e Uzemi pl any, regulacni plany a Uzemé pl dnovaci podkl ady ne
Zadost obce ve svém Uuzemmi m obvodu

1. vydavd Uzemmi rozhodnuti o wunisténi stavby, o vyuziti dzenmi, <c
chrédn&ném Gzemi nebo ochranném pasmu, o stavebni uzavére;

>. povol uj e drobné stavby, stavebni Upravy a udrZovaci prace;

3. povol uje stavby, povoluje znmeny stavby pred dokoncenim povol uje
prodl ouzeni pl atnosti stavebniho povol eni;

7. povol uje terénni Gpravy, préce a zarizeni;

3. provadi kol audace staveb a povoluje uzivani stavby, povoluje
predcasné uzivani stavby, zkuSebni provoz, zmenu uZivani stavby,

). nari zuje udrZzbu stavby, narizuje nezbytné Jdapravy, narizuje nebc

povol uj e odstran&ni stavby;

10. narizuje zabezpecovaci prace, vyklizeni stavby;

11. provadi stéatni stavebni dohl ed;

12. ové&ruje 0Gcel uzivani stavby, pasporty staveb nebo dokunentac
skut ecného provedeni stavby;

13. projednava prestupky a spravni delikty, provadi vyvlastnovaci ¥izeni;

l4. provadi pokusy o dohodu uGcastnika fizeni pz#i obcansko-préavnict
nani t kdch, event. odkazuje na soud a stanovuje | hatu k podani;

15. vede evidenci a provadi archivaci dokunentace;

16. zajisStuje dilci Udkoly spojené s procesem podpory regiondlnihc
rozvoj e (uUzemmi pl &anovani);

17. spolupracuje s orgéany stéatni spravy;

18. vyrizuje stiznosti, oznanmeni a podnéty obcant

19. prideéluje popisnad a evideneni ¢&isla;

20. zpracovava statisticka hlaSeni pro Cesky statisticky UGrad &
M ni sterstvo pro mistni rozvoj;

21. plni dal8i Ukoly ul ozené msstskym zastupitel stvem radou, starostkou
mi st ostarostou a tajemmikem i ukoly ul ozené MsU p#isludnyni organy.




ODBOR SOCI ALNi CH VECI A ZDRAVOTNI CTVi

VWkonava & nnost v oblasti p#enesené puasobnosti. Zaméstnava 1z
zamést nancd véet né vedouci ho odboru a déli se na dvé oddél eni

P#ehl ed hl avnich pravnich pzedpi su:
Zdkon ¢. 114/1988 Sb., o pusobnosti organa Ceské republiky v socialnim

zabezpeceni, v platném znéni, z&kon ¢. 100/1988 Sb., o0 socidlnin
zabezpeceni, v platném znéni, zakon ¢ 482/1991 Sb., o socialni
Jot rebnosti, v platném znéni, z&kon ¢&. 463/1991 Sb. o Zivotnim mninmu, v
ol atném znéni, vyhlaska ¢. 182/1991 Sb., kterou se provadi zakon c

soci al nim zabezpeceni a zakon CNR o pusobnosti organa CR v socidlnin
zabezpeceni, v platném znéni, vyhl 4Ska ¢. 82/1993 Sb., o uhradach za pobyt
/ zatrizenich socialni péce, v platném znéni, vyhl aSka ¢. 83/1993 Sh.,
stravovani v zarizenich soci alni péce, v platném znéni, zéakon ¢. 71/1967
Sb., o spravnim rizeni (spravni rad), zakon ¢&. 359/1999 Sh., o soci &l ng-
dravni  ochran& déti, zakon ¢ 312/2002 Sb., o Urednicich UGzemiclk
samospréavnych celka a o zmeEn& ne&kterych zakonu, zakon ¢. 368/1992 Sh., ¢
spravnich poplatcich, ve znéni pozdgjSich predpisa, zakon ¢. 94/1990 Sb.
> pusobnosti narodnich vybora pri provadéni né&kterych ustanoveni zékona c
dravu shromazdovacim a zakona o civilni sluzbg, ve znéni pozdégjSiclt
dredpi su, zakon ¢. 18/1992 Sb., o civilni sluzb& ve znéni pozdé&jSiclt
yredpi su, zakon ¢&. 167/1998 Sb., o navykovych | atkach a o zmeEné& n&kteryct
Jal Sich zakonu, ve zné&ni pozdgjSich predpist, zakon ¢. 102/1992 Sb.
<terym se upravuje obcansky zékonik, =zakon ¢&. 169/1999 Sb., o vykonL
‘restu odné&ti svobody, ve znéni pozdgjSich predpisa, , zakon & 101/200C
Sb., o ochrané& osobnich Gdajt a o zmen& né&kterych zakonu, v platném zné&ni
zdkon ¢. 273/2001 Sb., o pravech pzislusSnika narodnostnich nmensSin a c
znén& nekt erych zakont, ve znéni pozdgj Sich predpi st, zakon ¢. 94/1963 Sb

o roding v platném znéni, , zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci &
arovadéni soci &4l ni ho zabezpeceni, v platném zné&ni, a obecn& zavazné
/yhl &8ky a natizeni mesta

H avni &i nnosti odboru:
l. vykonava statni spravu v obl asti socialni péce

2. rozhoduje o prispévku na rekreaci deéti dtchodce, |jednorézovych
opakovanych pené&Zitych a vécnych davkach t&Zzce zdravotn& postizZzenyn
obcantim a starym obcanam pzispévku na indivi dual ni dopravu, pzispévkl
na rekreaci a | azenskou péci, prispé&vku na topnou naftu a zakoupeni
topnych te&les a dalSich spotrebica, prispévku na zrizeni a zmeni
pti pojeni telefonni stanice a jeji provoz, pzispé&vku na zvySené
Zivotni néklady, ptispévku na uzivéani bezbariérového bytu a garéaze
pri spevku uaplné nebo prakticky nevidomym obcanam  pzispévku ne
spol ecné stravovani;

3. rozhoduj e o poskytovani soci alnich davek v oblasti péce o rodinu &
deti;

1. rozhoduj e o poskytovani soci &l nich davek nezamgst nanym

> rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pztijence davky soci al nihc
zabezpeceni;

3. poskytuj e obcantm i nformace, provadi poradenskou ¢&innost;

/. provadi Setreni v terénu k zadostem o prispévky a soci alni davky;

3. VYyF¥izuje stiZznosti v oblasti soci &l ni ho zabezpeceni

J. spol upracuje s Okresni spravou socialniho zabezpeceni Kl atovy &

zdravotnim poji3tovnam , Uradem prace a s obecnini (rady, kde Mstsky
urad SuSice rozhoduje jako povéreny obecni Urad, spolupracuje s
| ékarem pz#i vyjadrovani k vhodnosti umisté&ni do DD SuSice a reditelen
DPD v SuSici, spolupracuje s reditel kou DD SuSice a reditelem DPD v
Susi ci



10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.
24.
25.
26.

27.
28.

29.

zpracovava vykazy v obl asti socialni a vede jejich evidenci;
zabezpecuje terénni soci al ni pr aci v domacnostech  dachodc,

invalidnich osob a osob spolecensky neprizpasobenych, rozhoduje

v té&chto pripadech o poskytovani pen&zitych davek a vécné ponoci

zabezpecuj e soci &l ni préaci v ranci péce o obcany, kteri se prechodné

octli v mnoradn& obtiznych pomgrech nebo v nich ziji;

rozhoduj e o poskytovéani bezurocnych puj cek;

rozhoduje o prispévku pri péci o blizkou osobu;

rozhoduje o poskytovani ptisp&vka na opatreni zvlastnich pomicek

obcanum s t&zkym vadam  nosného nebo pohybového astroji,
nevi donym a nesl ySici m obcanuam
rozhoduje o poskytovéani pzispévka na koupi, na cel kovou opravu a

na provoz notorového vozidla a na Ohradu pojistného;

rozhoduj e o poskytovani prispévkt na Upravu notorového vozidla na
rueni ovl adani  obcantim s t&zkym  vadam  nosného nebo pohybového
astroji;

rozhoduje o poskyt ovani pri spévku na Gpr avu byt u obcanuarn
s t&zkym vadani nosného nebo pohybového Gstroji a nevidonym
obcanuam

rozhoduj e o ptiznani m noradnych vyhod

vydava pruakazy ninoradnych vyhod, vede jejich evi denci a

rozhoduje o jejich neplatnosti

koordi nuj e péci o obcany spol ecensky nepri zpusobené;

real i zuj e opat reni na ochranu déti (podavani navrht soudu na onezeni
zbaveni nebo pozastaveni vykonu rodi covské zodpovédnosti, na
nari zeni, prodlouZzeni nebo zruSeni Jdstavni vychovy a na vydani
rozhodnuti o splné&ni podnmi nek nezéjnmu rodi ¢t o dité&, v jehoZz dusl edku
se k osvojeni diteéte nevyZzaduje souhlasu rodica (8§ 14 odst. 1 ZSPO,
ptijimani opat feni na ochranu ditéte, které se ocitlo bez péce
pti mrené jeho vé&ku (8 15 odst. 2 ZSPO), podavani navrha soudu na
vydani predbéZného opat reni podle § 76a obcanského soudniho #adu,
jestlize se diteé ocitlo bez jakékoliv péce nebo jsou-li jeho Zivot
nebo pziznivy vyvoj vazné ohroZzeny ¢&i naruSeny, a poskytovani
souci nnosti pri vykonu predb&Zzného opatreni (8§ 16, § 28 odst. 2
ZSPO), vykon funkce opatrovnika a porucnika ditéte a provadéni
neodkl adnych Okont v zajmu ditéte a v zastoupeni ditéte v dobg, kdy
neni dité&ti ustanoven porucnik nebo kdy se ustanoveny porucnik dosud
neuj al své funkce (8 17 ZSPO, podavani vyjadreni soudu v rizeni o
svéreni dité&te do pé&stounské péce a v rizeni o osvojeni (8§ 18 ZSPO,
real i zace nezbytnych opat feni na ochranu déti uvedenych v § 2 odst. 3
ZSPO, které nepobyvaji trvale nebo dlouhodobé na UGzem  Ceské
republiky (8 37 odst. 2, 3 ZSPO);

rozhoduj e o prispévku na vyzivu a o jeho vymahani

provadi soci &l ni Set reni v rodi nach;

rozhodovani o predpéstounské a predadopceni péci, prijimani pisemého
souhl asu rodi ce k osvojeni dité&te bez vztahu k urcitym osvojitel am
sl edovani vyvoje dé&ti v néahradni rodi nné péci

vykon vynezenych ¢&innosti v procesu zprostfedkovani osvojeni a
p&st ounské péce;

sl edovani vykonu dstavni a ochranné vychovy;

pl néni stanovenych Udkol& v trestnim a prestupkovém rizeni proti
m adi stvym spol upréace s véznicem , ve kterych jsou unisté&ny dé&ti ve
vykonu vazby, ve vykonu trestu odné&ti svobody nebo déti, o které
pecuj i odsouzené Zeny, vcetné& pravidel nych ndvst&v té&chto dé&ti;

pl néni stanovenych UuUkola v réncti péce o déti vyZzadujici zvySenou
pozornost, zejména o d&ti ohroZzené soci al né patol ogi ckym jevy;



30. vydava rozhodnuti ve vécech povol ani, preruseni, prevedeni,
prodl ouzeni, ukonceni, zproSténi, prom nuti a odkladu civilni sluzby;

31. vede evidenci ve vé&ci civilni sluzby;

32. zabezpecuje vyrobu a distribuci recepta a Zadanek s nmodrym pruhem
vydadvanych na | éciva obsahujici navykové |atky, soucasng vede
evidenci o jejich vydeji, vréaceni a znehodnocovani, vydava potvrzeni
0 prevzeti odevzdanych tiskopi su;

33. zpracovava zpravy pro soudy a Policii CR ve véci vyplat socialnich
davek, zpravy ve véci nezletilych déti, zpravy poliklinice a
Okresnimu soudu z Useku zdravotniho stavu obcant v ranci péce o
dachodce a zdravotng postizZzené a nesvépravné obcany;

34. potvrzuje obsanam prijnmy pro referat statni socialni podpory,
ti skopi sy obcana pro préaci v zahrani ci

35. rozhoduje o poskytovani pené&zitych prisp&vka a vécné ponoci

36. pripravuje podkl ady k zadostem o um sté&ni do Dompva duachodcé v SuSi ci
a Domu penzionu pro dachodce v SuSici;

37. vydava rozhodnuti o stanoveni Ghrad za pobyt v Ustavech soc. péce,
rozhodnuti o ukonc¢eni pobytu v Ustavech soc.péce, rozhodnuti o
zavedeni, zmeEnach a ukonceni pecovat el ské sl uzby;

38. kontroluje cserpani rozpoctu podle schval ené rozpoctové skl adby;

39. zodpovida za tvorbu podkladd nezbytnych pro plné&ni funkce, resp.
povi nnosti zrizovatel e Donova duchodcu v SuSici a Domu penzionu pro
dtéchodce v SuSi ci

40. zodpovida za pripravu kvalifikovanych stanovisek k materialan
zpracovanym té&nmito  organi zacem a za proSetrovani stiznosti
tykajicich se jejich cinnosti

41. zprost redkovava osvojeni a pé&stounskou péci

42. vydava doporuceni pro uzavirani najemich smuv na byty zvlastniho
ur cenf ;

43. plni Okoly napomdhajici vykonu prav pzisluSnika ronmské konunity a
i ntegraci prislusSnika ronmské kormunity do spol ecnosti;

44, plni dal i Okoly uloZzené nestskym zastupitel stvem radou, starostkou
mistostarostou a tajemmikemi ukoly ul ozené MsU p#isludnyni organy.

Z1 VNOSTENSKY ODBOR

VWkonava & nnost v oblasti p#enesené pudsobnosti. Zamdstnava 5
zamést nance véetné vedouciho odboru.

Pehl ed hl avni ch pravnich pzedpi si:
Zakon ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podni kani, v platném znéni, zékon

¢. 570/1991 Sb., o Zzivnostenskych uGradech, v platném znéni, zakon ¢.
71/1967 Sb., o spravnim ¥izeni (spréavni rad), zéakon 563/1991 Sh., o
Gcetnictvi, v platném znéni, zakon ¢&. 586/1992 Sh., o dani z pzijma,

v platném znéni, z&kon ¢&. 588/1992 Sh., o dani =z pridané hodnoty,
v platném znéni, zakon ¢. 16/1993 Sbh., o dani silnicni, v platném zné&ni
zakon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zékonik, zakon ¢&. 40/1964 Sh., obcansky

zakonik, v platném zné&ni, zakon ¢&. 16/1993 Sb., o dani silniéni,
v platném znéni, zakon ¢. 634//1992 Sb., o ochrané& spot febitele, zéakon
¢. 303/1993 Sb., o zruSeni stéatniho tabakového pranyslu, zakon ¢.
128/ 2000 Sbh., o obcich (obecni zzizeni), v platném znéni, zakon ¢.

368/ 1992 Sh., o spréavnich poplatcich, v platném znéni, zakon &. 65/1965
Sb., z&konik préace, v platném znéni, z&kon ¢. 337/1992 Sb., o spraveé dani
a poplatka, v platném zné&ni, z&kon &. 105/1990 Sb., o soukronmém podni k&ni
ob¢anu, v platném znéni, zéakon ¢&. 200/1990 Sh., o ptrestupcich, v platnén



znéni, z&akon ¢&. 1/1991 Sb., o zamEstnanosti, v platném znéni, z&akon c.
526/1990 Sb., o cenach, v platném znéni a jeho provéadéci vyhlaska «¢.
580/ 1990 Sb., zéakon ¢&. 64/1986 Sb., o ceské obchodni inspekci, v platnén

znéni, zakon ¢. 528/ 1990 Sb., devizovy zékon, v platném zné&ni, zakon c.
13/1993 Sb., celni zakon, v platném znéni, z&kon ¢&. 328/1991 Sb., o

konkursu a vyrovnani, v platném znéni, zakon ¢. 505/1990 Sb., o
netrologii, v platném znéni, zakon ¢&. 89/1995 Sb., o stéatni statistické
sluzbg, =zakon ¢&. 101/2000 Sh., o ochrang osobnich (Gdaja a o zmené
neékterych zakonu, v platném znéni, zéakon ¢&.  121/2000 Sb., o préavu
aut orském o pravech souvisejicich s pravem autorskyma o zmné& né&kterych
zakonu (autorsky zakon),v platném znéni, zakon ¢&. 582/1991 Sh., o
organi zaci a provadéni soci al niho zabezpeceni, v platném zné&ni, zakon ¢&.
312/ 2002 Sb., o urednicich Uzemmich sanospravnych celkad a o zmené
nekterych zakont, zakon &. 265/1991 Sb., o ptsobnosti organa Ceské

republiky v oblasti cen, ve znéni pozdegjSich predpisa, a obecn& zavazné
vyhl 4&Sky a nari zeni mista.

H avni &innosti odboru:

1. vykonava cinnosti v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 455/1991 Sh., o

Zi vnost enském podni k&ni (Zivnostensky  zakon) — pro Zivnosti

ohl aSovaci volné, remeslné, véazané, Zzivnosti koncesované a Zivnost

provozované pruanysl ovym zptasobem /vydavani Zivnostenskych opravneni,
jejich zmeny a ruseni /;

vede Zivnostensky rejstzik v pusobnosti svého spravniho obvodu;

j e dot cenym organem statni spravy v Uzemmim a stavebnim rizeni, tyka-

i se toto ¢#izeni koncesovanych Zivnosti, Zivnosti ohlaSovacich

vol nych, remeslnych a véazanych a Zivnosti provozovanych pruanyslovymr

zptsobem

4. provadi Zivnostenskou kontrolu podle 8§ 60a a 60b Zivnostenského
zakona a ukl adad pokuty za poruSeni povinnosti podle Zivnostenského
zakona;

5. vykonadva dozor nad dodr Zovani m povi nnosti stanovenych v § 8,9 az 11 a
§ 14 zak. ¢. 634/1992 Sh., o ochrang spotrebitele, ve zné&ni
pozdé&j Sich predpisua

6. vykonava dozor nad dodrzovani zak. ¢. 303/1993 Sb., ( & 8 odst. 5

cit. zakona );

pl ni dal §i Okoly stanovené zvl &Stnim pravnin predpisy;

Vyf#i zuj e stiznosti na useku Zivnostenského podni kani;

poskytuje informace pro podnikatele na UGseku Zivnostenského
podni k&ni ;

10. plni dal8i dkoly ulozené starostkou, nistostarostou a tajemnikem i
tkoly ul ozené MeU prisl udnynm organy.

wn
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ODBOR DOPRAVY A S| LNI ENi HO HOSPODARSTVI

VWkonava & nnost v oblasti pfenesené pudsobnosti. Zamdstnava 7
zamést nanca véet né vedouci ho odbor u.

Pzehl ed hl avnich pravnich pzedpi si:
Zakon ¢. 71/1967 Sb., o spravnim zizeni (spréavni rad), zakon ¢&. 312/2002
Sb., o urednicich UGzemmich sanmpbspréavnych celka a o zmné& né&kterych
zdkonu, z&akon ¢. 168/1999 Sb., o pojisté&ni odpovédnosti z provozu vozidla
a o zmen& n&kterych souvisejicich zdkona (z&kon o poji Sté&ni odpoveédnost
z provozu vozidla), ve zné&ni pozdg&jSich predpisa, zakon ¢&. 368/1992 Sb.
o spravnich poplatcich, ve znéni pozdgj Sich predpisu, , zakon ¢. 101/2000



Sb., o ochrané osobnich udaja a o zmEné né&kterych zakonu, v platnén
znéni, zakon ¢&. 266/1994 Sb., o dréhach, ve zné&ni pozdgjSich predpisuy,
zdkon ¢. 13/1997 Sb., o pozemich komruni kacich, ve zné&ni pozdé&jSich
predpi sa a jeho provadéci vyhl asky, zakon ¢&. 247/2000 Sb., o ziskavani a
zdokonal ovani odborné zpusobilosti k #izeni nmotorovych vozidel a o
zmenach ne&kterych zékona, ve znéni pozdejsich predpisa , zékon ¢&.
361/ 2000 Sbh., o provozu na pozemnich konunikacich a o zmn& né&kterych
zakonu, ve zné&ni pozdgj Sich predpi su

zdkon ¢. 56/2001 Sb., o podm nkach provozu vozidel na pozemnich
konmuni kacich, 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravg, a obecn& zavazné

vyhl 4&Sky a nazi zeni mssta.

H avni ¢&i nnosti odbor u:

1. vykonava statni spravu na useku silni eniho hospodazstvi a dopravy;

2. ukl ada sankce za poruSeni zakona ¢. 168/1999 Sb.

3. vykondvéa ptsobnost drazniho uradu;

4. vykonava pusobnost silnic¢niho a specidlniho stavebniho daradu ve
vécech silnic Il. a lll. t¥id, nmistnich a Gcel ovych komuni kaci

5. vydavéa rozhodnuti o uzavirce a objiZzdce

6. vydava povoleni k uzivani nistnich konunikaci jinym nez obvyklyn
zptisobem nebo k jinym Gcelam neZz pro které jsou urceny (zvlastni
uzi vaniy) ;

7. proj ednava prestupky, ke kterym do3lo na dalnicich a silnicich

8. provadi vykon st éatniho dozoru na silnicich Il. alll. t¥id a mstnich
komuni kaci ;

9. zaji Stuj e agendu na UuUseku, spravy ridicskych opravneni a ridi cskych
prtkazu;

10. vede registr ridicg;

11. vede registr silnicnich vozidel

12. schval ovani techni cké zptsobilosti vozidl a;

13. rozhodovani o udé&leni a odné&ti opravnéni k provozovani stanic mzreni
em si;

14. plni Okoly dopravni ho Uradu pro provozovatel e taxi sl uzby;

15. plni dal8i dkoly ulozené, starostkou, mistostarostou a tajemmikem i
tkoly ul ozené MeU prisl udnynm organy.



